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APRESENTACAO

A Lei 9.615/1998 (Lei Pelé) prevé a concessao das rendas liquidas dos testes da
Loteria Esportiva Federal para o Comité Paraolimpico Brasileiro e para o Comité Olimpico
Brasileiro. Com as alteragOes feitas por meio da Lei 10.264/2001, as entidades que traba-
Iham com o esporte olimpico e paraolimpico passaram a receber um valor que assegura a
compensacao financeira pela formacéo de atletas. Desde 2001, portanto, o equivalente a
2% da arrecadacéo bruta das loterias federais sao repassados ao Comité Olimpico Brasilei-
ro — COB e ao Comité Paraolimpico Brasileiro — CPB, para promocao do desporto olimpico
e paraolimpico.

O COB e o CPB dividem a referida verba na proporcéo de 85% e 15%, respectiva-
mente. Cada uma dessas entidades € obrigada a aplicar o equivalente a 10% do seu qui-
nhao no desporto escolar e 5% no desporto universitario.

Esses recursos constituem receitas proprias dessas entidades, que os recebem dire-
tamente da Caixa Econdmica Federal. A verba deve ser aplicada integralmente em progra-
mas e projetos de fomento, desenvolvimento e manutencéo do desporto, de formacgéao de
recursos humanos, de preparacédo técnica e de manutengéo e locomocao de atletas. Cabe
ao Tribunal de Contas da Uniédo e a Controladoria Geral da Uniéo fiscalizar a aplicacao des-
Ses recursos.

No intuito de esclarecer como esses recursos devem ser aplicados, o CPB instituiu o
presente manual, que tem como principais objetivos:

|. estabelecer os procedimentos a serem seguidos pelo Comité Paraolimpico
Brasileiro, na condicdo de unidade concedente e gestora desses recursos, e pe-
las entidades filiadas, vinculadas e/ou reconhecidas, na condicdo de unidades
convenentes, ante as responsabilidades assumidas no ato da celebracdo dos
instrumentos de convénio, mediante os quais estas entidades adquirem as con-
dicdes recomendadas pela legislacao para receber as transferéncias financeiras
previstas em cada caso;

[I. auxiliar essas entidades quanto ao melhor emprego dos recursos transferi-
dos, oferecendo a todos 0s segmentos interessados um instrumento que seja
uatil aos que lidam com a matéria, propiciando condi¢cdes adequadas ao pleno
desempenho das atribuicfes de cada um. Sua utilizacdo exigird do responsavel,
dependendo da profundidade desejada em cada caso, a consulta simultanea dos
normativos que apdiam as suas disposicoes;

[ll. reduzir as inconsisténcias apresentadas pelas entidades convenentes e auxi-
lia-las na elaboragé@o do Plano de Trabalho e da prestacdo de contas.
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1. FUNDAMENTA(;AO LEGAL

O CPB, como entidade gestora dos recursos oriundos da Lei 9.615/98, vem promo-
vendo e gerenciando o esporte paraolimpico juntamente com as entidades filiadas, vincula-
das e/ou reconhecidas e, com o propdsito de normatizar a formalizacédo das liberacbes de
recursos financeiros a estas entidades, por meio de Termo de Convénio, e a apresentacéo
do processo de prestacéo de contas, define as diretrizes para a correta distribuicdo e gestéao
dos recursos, de acordo com as Leis e normativos abaixo descritos:

l. Lei 9.615 de 24 de marco de 1998, alterada pela Lei 10.264, de 16 de julho de
2001;

[I.  Decreton®6.170, de 25 de julho de 2007;
[ll. Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, no que couber;

IV. Instrucdo Normativa n° 039, de 11 de dezembro de 2001, alterada pela Instrucéo
Normativa n° 048, de 15 de dezembro de 2004;

V. Decreto n° 5139, de 12 de julho de 2004,
VI. Decisdo Normativa n° 69, de 23 de marco de 2001;

VII. Regulamento de Prestacédo de Contas e Convénios do Comité Paraolimpico Bra-
sileiro — CPB,;

VIIl. Regulamento de Licitagdes e Contratos do Comité Paraolimpico Brasileiro — CPB;
IX. Decisbes da Controladoria Geral da Unido — CGU;

X.  Decisdes do Tribunal de Contas da Unido — TCU;

XIl.  Instrumentos de convénios celebrados;

XIl. Demais normas aplicaveis.

2. CONVENIOS

2.1. Tipos de Convénios

a) Programas: sédo destinados ao fomento da manutencéo da entidade, e tém como
principal objetivo custear as atividades meio.
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b)

Projetos: sd@o eventos especificos que tém como objetivo promover atividades
fins, com o intuito de custear eventos esportivos e preparacao de atletas nas di-
versas modalidades paraolimpicas.

2.2. Formalizacdo de Convénios

Para que haja a celebragdo de um convénio, a entidade convenente devera enviar ao
CPB os seguintes documentos:

VI.

VII.

VIII.

oficio de encaminhamento assinado pelo presidente da confedera¢éo ou associa-
cao, dirigido ao presidente do Comité Paraolimpico Brasileiro;

Plano de Trabalho contendo o objeto e seus elementos caracteristicos, com a

descricdo detalhada dos gastos, de acordo com o Decreto 5.139/2004, Art.12,

Incisos Il e llI;

declaracéo contendo os seguintes dados:

a) numero da conta especifica que serd utilizada para o programa ou projeto;

b) afirmacéo, sob as penas do Art. 299 do Cdédigo Penal, de que a entidade néo
se encontra em mora e nem em débito junto a qualquer 6rgdo ou entidade

da Administracdo Publica Federal ;

c) afirmacgéo de que a entidade ndo recebe outros recursos para a realizacao
do projeto ou programa;

d) afirmacéo de que a entidade retne todas as condicGes necessarias para a
realizacdo do projeto ou programa.

extrato original da conta bancaria zerada;

certiddo que comprove a regularidade fiscal da entidade convenente perante o
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS;

certiddo que comprove a regularidade fiscal da entidade convenente perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;

certiddo que comprove a regularidade fiscal da entidade convenente perante a
Secretaria da Receita Federal;

certiddo que comprove a regularidade da entidade convenente perante a Secre-
taria da Receita Estadual,
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XI.

XIL.

XII.

certiddao que comprove a regularidade da entidade convenente perante a Secre-
taria Estadual de Fazenda;

certiddo que comprove a regularidade da entidade convenente perante a Secre-
taria Municipal de Fazenda;

certidao que comprove a regularidade da entidade convenente perante o Governo
do Distrito Federal (para associacdes ou confederagcdes com sede no DF);

orcamentos com valores que estejam de acordo com 0s gastos previstos no Pla-
no de Trabalho;

nos casos especificos de projetos, enviar programacéao do evento, fornecida pela
comissao organizadora, sendo imprescindivel que conste neste documento o va-
lor das inscricdes.

Além dos documentos acima, para celebrar convénio com o CPB, o convenente de-
vera apresentar os seguintes documentos:

VI.

VII.

copia do estatuto ou contrato social registrado no cartério competente e suas al-
teracoes;

Ultima ata da assembléia geral, na qual foi eleita a atual diretoria executiva;

relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade convenente, com Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF;

declaracéo da autoridade maxima da entidade informando que nenhuma das pes-
soas relacionadas no inciso Il € agente politico de Poder ou do Ministério Publico,
tanto quanto dirigente de érgao ou entidade da administracédo publica, de qual-
quer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ;

copia autenticada da carteira de identidade e CPF do proponente;

resolucado na qual estejam discriminados os valores que serdo utilizados para
concessao de diarias e passagens para dirigentes, funcionarios e colaboradores
eventuais das entidades convenentes nas viagens a servico e para a concessao
de auxilio viagem para atletas, guias de atletas, membros da comissao técnica
paraolimpica nacional, das comissdes técnicas de modalidades, membros das
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equipes de classificacao funcional e médica e dirigentes das entidades conve-
nentes participantes das atividades relacionadas com as etapas de treinamento,
avaliacdo e reavaliacdo no Brasil, ou em competi¢cfes internacionais.

3. PRAZOS
3.1. Celebracgao de Convénios

Para que haja a celebracdo de um convénio, € imprescindivel que o convenente pro-
tocole no CPB os documentos pertinentes ao projeto ou programa com, no minimo, 20 (vin-
te) dias de antecedéncia, contados do inicio da vigéncia do instrumento. O descumprimento
do referido prazo implicara na néo celebracao do convénio.

Para que um Termo de Convénio seja validado, o CPB deve, necessariamente, pu-
blica-lo no Diario Oficial da Unido no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contado da data de
assinatura, conforme o Art. 33 da Portaria Interministerial n°® 127/2008:

“Art. 33. A eficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos con-
géneres fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no Diario
Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratan-
te, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.”

Ap0s a data de recebimento do Termo de Convénio, que é enviado pelo Comité por
meio eletrénico, o responsavel pela entidade convenente devera assina-lo e envia-lo nova-
mente ao CPB pela via postal, no prazo maximo de 3 (trés) dias, para que seja publicado.
Cabe salientar que, apenas apos a assinatura do Termo de Convénio, o recurso solicitado
sera liberado.

3.2. Liberacédo de Recursos
a) Projetos: o CPB disponibilizara os recursos para o custeio de projetos logo apés
a publicacdo do Termo de Convénio no Diéario Oficial da Unido, desde que néo
haja pendéncias financeiras ou documentais por parte do convenente.
b) Programas: os recursos destinados aos programas de manutencao administrati-
va serdo disponibilizados pelo CPB até o terceiro dia Gtil de cada més, desde que

ndo haja pendéncias financeiras ou documentais por parte do convenente.

3.3. Apresentacédo da Prestacdo de Contas

De acordo com as determinacgdes do Art. 56 da Portaria n® 127/2008, o CPB estipulou
NOVOoSs prazos para a apresentacao da prestacdes de contas.
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“Art. 56. O 6rgao ou entidade que receber recursos na forma estabele-
cida nesta Portaria estara sujeito a prestar contas da sua boa e regular
aplicacéo, observando-se o seguinte:

| - Ato normativo préprio do concedente ou contratante estabelecera o
prazo para apresentacéo das prestacfes de contas;

Il - O prazo mencionado na alinea anterior constara no convénio ou
contrato de repasse.”

a) Projetos: o convenente devera apresentar os relatorios de execucdo fisico-fi-
nanceira e a prestacao de contas dos recursos recebidos no prazo maximo de
30 (trinta) dias, contado da data do término da vigéncia prevista no Plano de
Trabalho, podendo esse prazo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, caso haja
anuéncia por parte do concedente.

b) Programas: o convenente devera apresentar os relatérios de execucao fisico-
financeira e a prestacdo de contas dos recursos recebidos até o ultimo dia do
més posterior ao més da parcela vigente. A liberacdo da terceira parcela esta
condicionada a apresentacao da prestacéo de contas e dos relatorios relativos a
primeira parcela; a liberacdo da quarta parcela esta condicionada a apresentacao
da prestacdo de contas e dos relatérios relativos a segunda parcela, e assim su-
cessivamente. Esse prazo podera ser prorrogado por até 15 (quinze) dias, caso
haja anuéncia por parte do concedente.

3.4. Analise da Prestacao de Contas

No sentido de cumprir as determinacdes expostas no Art. 60 da Portaria Interminis-
terial n°® 127/2008, o CPB devera analisar as prestacdes de contas no prazo maximo de 90
(noventa) dias, contado da data de recebimento:

“Art. 60. A autoridade competente do concedente ou contratante tera o
prazo de noventa dias, contado da data do recebimento, para analisar
a prestacdo de contas do instrumento, com fundamento nos pareceres

técnico e financeiro expedidos pelas areas competentes.”

3.5.Aprovacéo da Prestagéo de Contas

No periodo de 180 (cento e oitenta) dias apés o fim da vigéncia do instrumento, nos
casos de projetos, e 180 (cento e oitenta) dias ap0s a liberacdo dos recursos, nos casos de
programas, a prestacao de contas devera estar aprovada. Caso contrario, exauridas todas
as providéncias administrativas internas para regularizagdo, o CPB registrara a inadimplén-
cia do convenente em seu sitio oficial e comunicara o fato aos 6rgéaos fiscalizadores (TCU e
CGU), para fins de instauracdo de Tomada de Contas Especial.

13
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3.6. Solicitacao de Realocacéo de Verba

Pedidos de realocacéo de verba deverdo ser devidamente formalizados com, no mi-
nimo, 10 (dez) dias de antecedéncia, contados da realizacdo dos gastos, nos casos de pro-
jetos, e 10 (dez) dias de antecedéncia, contados do inicio da vigéncia da parcela, nos casos
de programas.

4. PLANO DE TRABALHO

Os gastos que serdo realizados na execucdo do projeto ou do programa deverao
estar detalhadamente descritos no Plano de Trabalho. Cabe salientar que, na prestacao de
contas, ndo serdo acatados gastos ndo previstos no Plano de Trabalho, pois, caso acatas-
semos, estariamos descumprindo as determinacdes do Art. 39, Inciso |V, da Portaria Inter-
ministerial n°® 127/2008:

“Art. 39. O convénio ou contrato de repasse devera ser executado em
estrita observancia as clausulas avencadas e as normas pertinentes,
inclusive esta Portaria, sendo vedado:

IV - utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalida-
de diversa da estabelecida no instrumento”.

4.1.Periodo de Execucdo (vigéncia)

O periodo de execucgdo (vigéncia) é todo o tempo necessério para que o convenente
realize certames licitatorios, execute 0s gastos e realize 0s pagamentos pertinentes ao pro-
jeto ou programa. Deste modo, para o0 bom andamento da execucao do convénio, sugerimos
gue, nos casos de projetos, o inicio da vigéncia proposto seja de, pelo menos, 30 (trinta) dias
antes da realizacdo do evento, e que o fim da vigéncia seja de, no maximo, 30 (trinta) dias
apos a realizacao do evento.

5. MOVIMENTACAO DE RECURSOS

Os recursos transferidos dever&o ser mantidos ou movimentados em conta bancaria
especifica, somente sendo permitidos saques para pagamento de despesas previstas no
Plano de Trabalho mediante cheque nominativo ao credor ou ordem bancéria, ou para apli-
cacao no mercado financeiro.

Apbs a liberacao dos recursos, o convenente devera aplica-los em caderneta de pou-
panca de instituicao financeira publica federal, se a previsao de seu uso for igual ou superior
a um més. Caso sua utilizagdo estiver prevista para prazos menores, 0 convenente devera
aplica-los em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto
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lastreada em titulo da divida publica. Os rendimentos das aplicacdes financeiras serdo, obri-
gatoriamente, aplicados no objeto do convénio, estando sujeitos as mesmas condi¢cfes de
prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos, ou restituidos ao CPB.

Para que os gastos realizados sejam demonstrados de forma clara, o convenente
devera seguir 0s seguintes preceitos:

a) realizar todos os gastos exclusivamente por meio da conta bancéaria especifica
para cada convénio;

b) realizar pagamentos exclusivamente mediante crédito na conta bancaria de titula-
ridade dos fornecedores e prestadores de servicos; e

c) transferir as informacdes relativas a movimentacdo da conta bancéaria por meio do
preenchimento do formulario de conciliagdo bancaria proposto pelo CPB.
6. CONTRATACOES
Para a aquisi¢éo de bens e contratacdo de servicos com recursos descentralizados

pelo CPB, as entidades convenentes deverdo seguir o Regulamento de Licitagdes e Contra-
tos deste Comité e, para tanto, deverao observar os limites de precos para cada modalidade
de aquisicdo. Sao eles:

a) Concorréncia: acima de R$ 225.000,00 (duzentos e vinte e cinco mil reais);

b) Convite: até R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais);

c) Dispensa: até 25.000,00 (vinte e cinco mil reais).

Devem constar, em todos os processos de compras e contratacdes de bens, obras e
servigos, 0s seguintes elementos:

a) documentos relativos a cotacao prévia,

b) elementos que definiram a escolha do fornecedor ou executante e justificativa do
preco;

c) comprovacao do recebimento da mercadoria, servi¢co ou obra;

d) documentos contabeis relativos ao pagamento; e

e) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, acompanhado das certiddes que
comprovam a regularidade fiscal das empresas contratadas.
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6.1.Concorréncia e Convite

Quando houver o certame licitatorio, o convenente devera apresentar, na prestacao
de contas, copias da adjudicacao, da homologacao, da ata e dos orcamentos, acompanha-
das das certiddes que comprovam a regularidade fiscal da empresa vencedora e do contrato
pactuado entre as partes.

6.2. Dispensa

Nos casos de dispensa, a entidade convenente devera realizar, no minimo, cotacao
prévia de precos no mercado, sendo necesséria a realizacdo de, pelo menos, 3 (trés) orca-
mentos, observados os principios da impessoalidade, da moralidade e da economicidade.
E obrigacdo do convenente contratar a empresa que apresentar 0 menor prego e, conse-
guentemente, a regularidade fiscal. Caso esta empresa esteja com pendéncias, devera ser
contratada a segunda empresa, desde que esta esteja regular.

Ao realizar a cotacdo prévia, o convenente devera solicitar as empresas que 0s orca-
mentos sejam feitos em papel timbrado, no qual conste a assinatura do funcionario respon-
savel. Quando estes orcamentos forem enviados por meio eletrénico, devem ser encami-
nhados em arquivo PDF, devidamente digitalizados e, preferencialmente, com assinatura.

Apesar de a Lei ser favoravel a realizacao de cotacéo de precos em todas as contra-
tacOes de bens e servicos e a apresentacdo da regularidade fiscal, o CPB, atendendo ao
principio constitucional da economicidade, definiu que, para valores inferiores a 1 (um) sal&-
rio minimo, a cotacdo podera ser suprimida, restando apenas a exigéncia da apresentacéo
da regularidade fiscal da empresa contratada. Nesse caso, 0 convenente devera observar o
valor do salario minimo vigente.

Os seguintes preceitos deverdo ser observados pelo convenente ao realizar contrata-
¢Oes por meio de dispensa:

a) caso haja duas ou mais notas fiscais na mesma prestacao de contas, serao so-
mados os valores de todas as notas. Se o valor total for maior ou igual a um sala-
rio minimo, sera necessaria a realizacdo da cotacao prévia de precos;

b) nos casos de manutencgfes, é vedado o fracionamento de despesas. Todos 0s
gastos referentes ao mesmo objeto serdo somados mensalmente, ndo devendo,

deste modo, ultrapassar o valor de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais);

Cc) 0 objeto cotado deve ser exatamente 0 mesmo em todos 0s orcamentos;

d) visando o principio da economicidade, no caso de passagens aéreas a cotagao
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prévia deve ser realizada, independente do valor. O convenente devera apresen-
tar orcamentos de, no minimo, 3 (trés) agéncias de viagens, sendo que cada uma
delas devera cotar precos com, no minimo, 3 (trés) companhias aéreas.

7. PRESTACAO DE CONTAS

7.1.Documentos Necessarios

A prestacao de contas devera ser apresentada ao concedente por meio de comunica-
cao formal encaminhada pelo convenente, acompanhada dos seguintes documentos:

I.  coépia do Plano de Trabalho;
II.  copia do Termo de Convénio;

lll. Relatério de Execucao Fisico-Financeira, circunstanciando o desempenho das
atividades do programa ou projeto pactuado;

IV. Relatorio de Execucéo da Receita e Despesa,;
V. relacdo de pagamentos efetuados no periodo de cobertura do relatorio;

VI. copia do extrato da conta bancaria especifica do periodo correspondente, acom-
panhada da conciliagéo do saldo bancério;

VII. relacdo dos bens patrimoniais duraveis adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos com os recursos transferidos, quando for o caso;

VIIl. comprovacédo do recolhimento dos recursos néo utilizados, na conta do conce-
dente, quando for o caso;

IX. relacdo de participantes e instrutores, com o correspondente documento de iden-
tificacdo, endereco e domicilio, quando o objeto do convénio envolver eventos de
capacitacao, instrucdo, educacdo, treinamento e outros correlatos que estejam
ligados ao desporto paraolimpico;

X.  relatorio técnico, nos casos de projetos;

XI.  comprovacéo da aplicacéo financeira dos recursos;

XIl. nos casos de contratacfes realizadas por meio de certame licitatorio, enviar c6-
pias da adjudicacdo, da homologacao, da ata e dos orcamentos;
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XIll. certiddes de regularidade das empresas contratadas, fornecidas pela Secretaria
da Receita Federal — SRF, pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
do Ministério da Fazenda;

XIV. certiddo negativa de débito das empresas contratadas junto ao Instituto Nacional
de Seguro Social — INSS, bem como Certiddo Negativa de Débitos — CND atuali-
zada, e, se for o caso, também a regularidade quanto ao pagamento das parcelas
mensais relativas aos débitos renegociados;

XV. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
das empresas contratadas, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, nos termos
da Lei n°® 8.906, de 11 de marco de 1990;

XVI. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ das empresas contratadas (com o
mesmo ramo de atividade do bem ou servi¢o contratado);

XVII.termo de compromisso assinado pelo convenente, no qual conste a afirmacéo
de que os documentos relacionados ao convénio ou contrato de repasse serao
guardados pelo prazo de 20 (vinte) anos, contado apds a data de aprovacéo da
prestacao de contas;

XVIII. demais documentos que comprovem a boa e regular aplicacdo dos recursos, de
acordo com a legislacéo vigente.

7.2.Pagamento de Pessoal

Devem ser alocadas neste grupo as despesas de natureza remuneratoria, decorren-
tes do efetivo exercicio de cargo, das obrigacdes trabalhistas de responsabilidade do empre-
gador, incidentes sobre a folha de salarios e pro-labores, tais como: pagamento de auxilio
alimentacao, auxilio transporte, plano de saude, 13° saléario, férias, encargos sociais, aviso
prévio, rescisdo contratual, hora extra, assisténcia odontoldgica, contribuicdo sindical e con-
tratacao de estagiarios, sendo vedada a inclusdo de pagamentos de servi¢os de terceiros e
impostos pertinentes a esses tipos de gastos.

Nos casos de despesas realizadas com auxilio alimentacéo, auxilio transporte e as-
sisténcia médica e odontoldgica, o convenente devera, obrigatoriamente, informar os nomes

dos funcionarios beneficiados.

7.3.Locacéo de Imédveis

Neste item, poderdo ser previstos gastos com locacao de salas e escritorios, despe-
sas de condominio e tributos a conta do locatério, quando previstos no contrato de locacéo,
e lIPTU.
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Todas as despesas relativas a locacao de imdveis deverdo ser comprovadas por meio
de boleto bancério e contrato pactuado entre o convenente e o locatario.

7.4.Locacédo de Veiculos Automotores

Locacdes de automoveis, vans, 6nibus, barcos a vela, botes e lanchas (para finalida-
des esportivas) poderédo ser alocadas neste grupo. Tais despesas deverao ser comprovadas
por meio de justificativas e de faturas ou notas fiscais emitidas em nome do convenente,
sendo vedadas emiss6es em nome de pessoas fisicas. Caso a locacéo seja de um veiculo
pequeno, além da justificativa, os nomes dos colaboradores que o utilizaram deverao ser
informados na prestacéao de contas.

7.5.Reformas e Obras de Manutencé&o e Recuperacao

A entidade convenente poderd solicitar verba para o custeio de despesas com proje-
tos, reformas e obras de manutencéo; aquisicado de material de construcao, elétrico, hidrau-
lico, de pintura, de seguranca e protecédo; aquisicdo de mobiliario para as sedes administra-
tivas ou para centros de treinamento; instalacdes que sejam inerentes ao imével. Para estes
tipos de aquisi¢des, o convenente devera fazer um projeto especifico.

7.6.Pagamento de Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Neste grupo, poderdo ser previstos gastos decorrentes de servicos prestados por
pessoa fisica pagos diretamente a esta e ndo enquadrados nos elementos de despesa espe-
cificos, ou seja, remuneracgdo de servi¢os de natureza eventual, prestados por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio.

Exemplos: pagamento de traducfes juramentadas; pagamento de arbitros, coordenadores
de eventos, staff, fisioterapeutas, jornalistas, faxineiras e outros.

Os pagamentos feitos aos prestadores de servigco devem ser realizados por meio de
Recibo de Pagamento a Autbnomo - RPA, sendo que as taxas de impostos também devem
ser alocadas neste item. O convenente nao deve confundir “Pagamento de Servicos de Ter-
ceiros” com “Pagamento de Diarias”.

7.7.Pagamento de Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

A entidade convenente podera prever, no Plano de Trabalho, despesas decorrentes
da prestacdo de servicos prestados por pessoa juridica, tais como: assessoria juridica e
contéabil; locacdes esportivas; contratacdo de empresas prestadoras de servigcos de limpe-
za; manutencao de ar condicionado; assessoria de imprensa, marketing e clipping; criacao
e manutencao de site e revista; contratacdo de empresa de publicidade, criacdo e video;
transporte de materiais; exames laboratoriais; marcas e patentes; despesas com reparos e
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consertos de cadeiras de rodas, bicicletas, botes e outros equipamentos.

Existem alguns tipos de servicos contratados pelo convenente que deverao ser com-
provados por meio da apresentacao, na prestacao de contas, da copia do contrato pactuado
entre as partes, além do boleto bancario, fatura, ou nota fiscal.

Exemplos: servicos juridicos, contabeis, de limpeza, de manutencéo de ar condicionado, de
assessoria de imprensa, marketing e clipping, de criacdo e manutencao de site e revista, de
empresa de criacdo e video, de empresa de publicidade e afins.

Os demais servicos prestados por pessoa juridica deverdo ser comprovados por meio
de fatura ou nota fiscal, sendo necesséria, também, a comprovacao do recebimento da mer-
cadoria ou da realizacdo do servi¢co. Nesse caso, devera conter na nota fiscal ou fatura um
carimbo que ateste 0s servicos realizados.

Sao vedadas, nos casos de pagamentos realizados para pessoa juridica, transferén-
cias ou ordens de pagamento para contas de terceiros ou de pessoa fisica.

7.8.Aquisicao de Materiais Esportivos

O convenente podera alocar neste grupo despesas com aquisi¢cao de vestuario, uni-
formes esportivos, ténis, mochilas, meias, cotoveleiras, caneleiras, joelheiras, coquilhas, bo-
las, cordas, luvas, 6culos para natacéo, touca para natacao, raquetes, redes para pratica de
esportes, anemodmetros, apitos, bandeiras de sinalizagéo, barras, cadeiras de rodas espor-
tivas, cartas nauticas, coletes salva-vidas, cabos e ferragens nauticas, crondmetros, raque-
tes, barcos, remos e outros equipamentos que sejam direcionados ao desenvolvimento do
esporte paraolimpico.

A entidade deverd, obrigatoriamente, colocar a logomarca do CPB em todos os mate-
riais esportivos produzidos com recursos descentralizados pelo Comité.

7.9.Diarias
Pagamentos de diarias sado destinados a cobertura de despesas com alimentacao,

hospedagem e locomocéao urbana para o colaborador que se deslocar de sua sede de traba-
Iho em objeto de servico, em caréater eventual ou transitério.

Os gastos deveréo ser evidenciados por meio de comprovante de transferéncia ban-
caria em nome do favorecido, acompanhado de uma declaracdo na qual constem informa-
cOes acerca da finalidade do recebimento dos recursos. Cabe salientar que os valores pagos
deverdo, obrigatoriamente, estar de acordo com o regulamento de diarias proposto pelo
convenente.
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Observacao: quando a entidade convenente cobrir as despesas com hospedagem, o cola-
borador devera receber apenas ¥z (meia) diaria.

7.10. Passagens Nacionais e Internacionais

Poderdo ser acatadas, neste grupo, aquisicdes de passagens (aéreas, terrestres,
fluviais ou maritimas), taxas de embarque, remarcacéo e excesso de bagagem (com justifi-

cativa).

Ao adquirir passagens aéreas, 0 convenente devera observar 0s seguintes preceitos:

a)

b)

d)

o))

a titulo de precaucéo, os valores requeridos devem estar de acordo com as ta-
rifas cheias, conforme orcamento realizado, evitando, deste modo, pagamentos
inerentes a diferencas de valores com recursos proprios;

0s orcamentos de companhias aéreas devem ser enviadas junto com o projeto
e, antes da emissao das passagens, deve ser feita uma nova cotacéo, devido a
oscilacdo dos valores de passagens aéreas em um curto periodo de tempo;

visando o principio da economicidade, no caso de passagens aéreas as cotacdes
devem ser realizadas sempre, independente do valor;

nos casos de dispensa, 0 convenente devera apresentar orcamentos de, no mini-
mo, 3 (trés) agéncias de viagens, sendo que cada uma delas devera cotar precos
com, no minimo, 3 (trés) companhias aéreas. Se ndo houver vdo para o trecho
cotado, a agéncia de viagens devera relatar esta informacdo na proposta apre-
sentada;

os cartdes de embarque de todos os passageiros deverao ser apresentados na
prestacao de contas. Em casos de extravio, o beneficiario devera solicitar a com-
panhia aérea uma declaracdo que comprove a viagem realizada, além de en-
viar uma declaragdo de préprio cunho contendo todas as informacfes acerca do
evento;

devera ser enviada na prestacédo de contas uma planilha, conforme modelo pro-
posto pelo CPB, na qual constem os nomes dos beneficiarios, suas condi¢des de
participantes no evento, nimeros de RG e CPF, numeros de telefone, enderecos
residenciais completos, trechos utilizados e datas de embarque e desembarque,
conforme indicado nos bilhetes utilizados;

pagamentos referentes a remarcacao de passagem e excesso de bagagem so
serdo acatados se forem devidamente justificados, e desde que o0 motivo seja
plausivel,
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h)

aquisicoes de passagens com recursos da manutengdo administrativa deverao
ser justificadas;

Ao adquirir passagens terrestres, o convenente devera:

a)

b)

elaborar uma planilha, conforme modelo proposto pelo CPB, na qual constem os
nomes dos beneficiarios, suas condigbes de participantes no evento, nimeros
de RG e CPF, numeros de telefone, enderecos residenciais completos, trechos
utilizados e datas de embarque e desembarque, conforme indicado nos bilhetes
utilizados;

realizar os pagamentos por meio da agéncia de viagens licitada ou, em casos
excepcionais, efetud-los nos mesmos moldes do suprimento de fundos, visto que
€ vedado o ressarcimento de despesas;

aquisicoes de passagens com recursos da manutencdo administrativa deverao
ser justificadas.

7.11. Hospedagem e Alimentacao

O convenente podera prever, neste item, a cobertura de despesas com alimentacéo
e hospedagem para colaboradores que se deslocarem de sua sede de trabalho em objeto
de servico, em carater eventual ou transitorio. A cobertura de despesas com hospedagem e
alimentacao também pode ser realizada em eventos esportivos.

Ao contratar hotéis, o convenente devera observar os seguintes preceitos:

a)

b)

a quantidade de hospedes e de diarias, o niumero de quartos simples ou duplos
e os valores unitarios e totais das diarias devem ser discriminados no Plano de
Trabalho;

devera ser enviada, na prestacdo de contas, a lista dos beneficiérios, fornecida
pelo hotel;

guando houver uma empresa licitada, esta devera realizar cotacao prévia de pre-
cos de hotéis com o mesmo padrdo de qualidade. Caso ndo haja uma empresa
licitada, a confederacdo deve solicitar orcamentos a, no minimo, 03 (trés) hotéis
(com o0 mesmo padrao de qualidade) e apresenta-los ao CPB.

Nos casos de programas, as despesas com alimentacdo serdo acatadas somente
guando os colaboradores se deslocarem de sua sede de trabalho em objeto de servico, em
carater eventual ou transitorio, sendo vedados ressarcimentos de despesas.
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Para que haja a cobertura de despesas com alimentacdo em eventos, sera necessa-
ria a contratacdo de empresa que forneca esse tipo de servico, respeitadas as orientagoes
descritas no item 6 (contratacdes).

O convenente devera observar, ainda, 0s seguintes preceitos:

a) nao serdo acatadas despesas com alimentacéao, incluindo lanches, realizadas por
presidentes ou outros colaboradores na cidade onde esta localizada a sede da
confederacao ou associagao;

b) os gastos deverdo ser justificados em casos de alimentacbes complementares
(lanches) e, em se tratando de alimentacdo convencional, a empresa contratada
devera fornecer uma lista contendo os nomes dos beneficiados.

7.12. Manutencao de Instalacbes Desportivas

Deverao ser previstas neste grupo todas as despesas direcionadas a manutencao
de instalac6es desportivas, tais como: quadras de esportes, alojamentos e equipamentos
utilizados para a pratica das modalidades esportivas.

7.13. Equipamentos de Informatica, Softwares e Telecomunica¢des

Os gastos inerentes a aquisicdo de materiais de informatica, tais como computado-
res; notebooks; impressoras; pecas e acessorios para computadores e periféricos; softwa-
res; locacdo de aparelhos de telecomunicacdes; provedor de internet; aluguel de maquinas
de xerox; aluguel de software contabil e outros congéneres, poderdo ser alocados neste
item.

7.14. Pagamento de Taxas

Pagamentos de taxas bancérias, taxas de visto, taxas de filiac6es internacionais e
taxas de publicacfes deverao ser alocadas neste item. Valores referentes a perdas cambiais
também poderao ser aqui agrupadas.

Taxas bancarias de manuten¢des administrativas pertinentes ao més vigente seréao
consideradas na prestacao de contas da parcela em questdo. Em projetos, as taxas de todos
os lancamentos, até que o saldo fique zerado, serédo consideradas. Outras despesas com
pagamento de taxas deverdo ser enviadas juntamente com os seus devidos comprovantes
de pagamento e de outros documentos que comprovem a realizagdo dos gastos.

7.15. Pagamento de Contas de Consumo

O convenente podera realizar qualquer tipo de despesa prevista no item Contas de
Consumo, a saber: aquisicdo de gas de cozinha; material de expediente (agenda, alfinete
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de aco, almofada para carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, ban-
deja para papéis, bloco para rascunho, bobina papel para calculadoras, borracha, caderno,
caneta, capa e processo, carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete,
corretivo, envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para
maquina de escrever e calcular, giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para
arquivo, guia de enderecamento postal, impressos e formulario em geral, intercalador para
fichario, lacre, 1apis, lapiseira, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em ge-
ral, percevejo, perfurador, placas de acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos
para correspondéncia, tesoura, transparéncias e afins); material de copa e cozinha (abridor
de garrafa, acucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos,
facas, farinheiras, fosforos, garrafas térmicas, paliteiros, panos de cozinha, papel aluminio,
recipientes para agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins,
acucar, adocante, agua mineral, café, chas); produtos de higienizacéo (alcool etilico, balde
plastico, bomba para inseticida, cera, cesto para lixo, desinfetante, detergente, escova para
roupas, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-moveis, pa para lixo, palha de
aco, panos para limpeza, papel higiénico, porta-sabdo, removedor, rodo, sabdo, sabonete,
saco para lixo, saponaceo, soda caustica, toalha de papel, vassoura e afins); material gra-
fico; material para instalacdo elétrica e eletrdnica; materiais médicos; agua; gelo; lanches;
fitas adesivas; tarifas de energia elétrica, &gua e esgoto; servigcos de comunicacéo (telefone,
telex, correios); impressao, encadernacao e emolduramento; telefonia fixa e mével (compra
de aparelhos e chips); taxi; estacionamento; pedagio; alcool, gasolina e diesel automotivo;
lubrificantes automotivos e outros combustiveis e lubrificantes; chaves; cadeados; toners e
cartuchos; mouse PAD.

Ao realizar despesas com contas de consumo, o0 convenente devera seguir as seguin-
tes orientagdes:

a) correios: € imprescindivel que os gastos realizados com correios sejam justifica-
dos. Ainda com relacdo a esse tipo de despesa, nédo serdo acatados pelo CPB
gastos com servigcos postais que ndo sejam pertinentes ao desporto paraolimpico.

b) taxi: devem constar nos recibos de pagamento de taxi o numero da placa do ve-
iculo, o itineréario e a data de utilizacdo do servico. Ainda com relacdo a esse tipo
de gasto, o convenente devera justifica-lo e informar os nomes dos beneficiarios.

c) alcool, gasolina e diesel automotivos: tais gastos devem ser justificados, além de
ser imprescindivel que o convenente informe o nome dos beneficiarios.

d) lanches: despesas com lanches serédo acatadas apenas quando forem realizadas
em trajetos de viagens, sendo que o pagamento podera ser efetuado por meio
de suprimento de fundos. Despesas realizadas na propria sede da entidade nao
serdo consideradas.
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Observacdo: o CPB acatara todos os tipos de despesas previstas neste grupo, ndo sendo
necessario, deste modo, que a entidade convenente as especifique no Plano de Trabalho.

7.16. Custeio da Comissao Técnica e Atletas

Para o custeio da comissao técnica e dos atletas em eventos esportivos, o convenen-
te, em vez de pagar diérias, devera pagar auxilio viagem, de acordo com os valores propos-
tos no seu proprio regulamento.

7.17. Eventos Esportivos

Neste item serdo alocados os pagamentos de inscricdes em eventos esportivos. O
convenente devera apresentar, na prestacdo de contas, a programacéao do evento, enviada
pela comissdo organizadora, sendo necessario que conste neste documento o valor das
inscricdes. Nos casos de eventos internacionais, deve ser realizado um cambio no ato do
pagamento.

7.18. Treinamento e Capacitacao

Serao acatados na prestacdo de contas gastos com cobertura de despesas com cur-
S0s, treinamentos e seminarios que tenham o objetivo de capacitar atletas, comissao técnica
e funcionarios, desde que suas atividades estejam diretamente ligadas ao desporto parao-
limpico.

O convenente devera enviar todos os documentos inerentes a contratagdo da em-
presa fornecedora dos servigos educacionais, ou seja, orcamentos, certiddes negativas de
regularidade fiscal e notas fiscais carimbadas e autenticadas com o numero do Termo de
Convénio.

7.19. Pagamento de Seguros
Devem ser alocados neste item todos 0s gastos realizados com seguro viagem, se-
guro de vida e seguro predial. Nos casos especificos de atletas, serdo aceitos gastos com
seguro pessoal em competicdes nacionais e internacionais.

7.20. Gastos com Premiacgoes

O convenente deve alocar neste item todas as despesas inerentes a premiagdes de
atletas, tais como: aquisicdo de prémios em espécie, condecoragdes, medalhas e troféus.

Todos os documentos inerentes a contratacdo da empresa fornecedora de troféus e
medalhas devem ser encaminhados (CNPJ, orcamentos, certiddes negativas de regularida-
de fiscal e notas fiscais carimbadas e autenticadas com o numero do Termo de Convénio).
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7.21. Totais Aplicados em Desporto Escolar e Universitario

Poderdao ser realizadas despesas destinadas ao desporto escolar e universitario, des-
de que estejam diretamente ligadas a:

a) preparacdo técnica, manutencdo e locomocéo de atletas;
b) participacéo de atletas em eventos esportivos;

C) gastos com jogos escolares nacionais, jogos universitarios nacionais e represen-
tacOes do Pais em competicdes internacionais.

7.22. Notas Fiscais
Quando houver emissao de notas fiscais ou faturas, o convenente devera:

a) observar se a nota fiscal ou fatura foi emitida dentro do periodo de vigéncia do
projeto ou da parcela do programa;

b) observar se consta na nota fiscal ou fatura o detalhamento de todas as despesas
realizadas (descri¢cado dos produtos adquiridos e/ou dos servigos prestados);

c) observar se a nota fiscal ou fatura foi emitida em nome do convenente;

d) enviar certiddes que comprovem a regularidade fiscal da empresa junto ao INSS,
ao FGTS e a Receita Federal, sendo necessario que estas certidées sejam emiti-
das no ato da contratacao;

e) enviar o CNPJ das empresas contratadas (com o mesmo ramo de atividade do
bem ou servigo contratado).

7.23. Pagamentos

No que diz respeito a pagamentos realizados com recursos descentralizados pelo
CPB, a entidade convenente devera:

a) realizar pagamentos de despesas previstas no Plano de Trabalho apenas me-
diante cheque nominativo ao credor ou ordem bancaria, transferéncia eletronica
disponivel ou outra modalidade de saque autorizada pelo Banco Central do Brasil,
em que figuem identificados sua destinacao;

b) enviar anexos a prestacao de contas todos os comprovantes de transferéncias
bancarias, além das copias dos cheques emitidos. Ressaltamos que notas fiscais
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enviadas sem os devidos comprovantes ndo evidenciam os pagamentos. E im-
prescindivel o envio de todos os documentos que fizeram parte da contratacéo;

c) em casos de pagamentos realizados por meio de suprimento de fundos (paga-
mentos feitos em espécie), enviar notas fiscais e faturas com o carimbo de rece-
bimento;

d) realizar todos os pagamentos no periodo de prestacao de contas;
e) utilizar recursos proprios para pagamentos de juros e multas.

Pagamentos inerentes a contratacfes feitas no exterior deverdo ser efetuados por
meio de cambio, ou seja, transacao realizada em instituicao financeira por meio de invoice.

7.24. Documentos de Comprovacéao de Despesas

Faturas, recibos, notas fiscais ou quaisquer outros documentos comprobatorios de
despesas deverao ser emitidos em nome do convenente, e devem ser identificados com o
n° do respectivo convénio e com o carimbo de autenticagdo. Devem, ainda, ser mantidos em
arquivo no proprio local em que forem contabilizados, ficando a disposicdo do CPB ou do
préprio TCU pelo prazo de 20 (vinte) anos, contado a partir da data de aprovacao da presta-
cao de contas.

No corpo dos documentos originais deve constar o carimbo de Termo de Convénio,
sendo que apenas as copias destes documentos devem ser enviadas ao CPB. Os originais
pertencem ao convenente.

Além das orienta¢gBes acima, a entidade convenente deve se preocupar em solicitar
as empresas contratadas que discriminem detalhadamente em faturas, recibos, notas fiscais
e quaisquer outros documentos comprobatdérios todas as despesas realizadas.

7.25. Suprimento de Fundos

O suprimento de fundos é utilizado apenas para a realizacdo de pagamentos de des-
pesas de pequeno vulto, ou seja, despesas que, inevitavelmente, s6 podem ser pagas em
espécie. Todos o0s outros tipos de despesas devem ser pagas exclusivamente por meio
de cheques, transferéncias eletrénicas bancarias ou outra modalidade de saque autorizada
pelo Banco Central do Brasil. O CPB estipulou o valor maximo de R$ 200,00 (duzentos reais)
para cada pagamento feito em espécie.

O responsavel pela entidade deve eleger um colaborador que se responsabilizara
pelo suprimento de fundos. Os recursos serao transferidos para a conta corrente deste cola-
borador, que assinara um termo de responsabilidade pelo valor recebido. Ao final da realiza-
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cdo dos gastos, o saldo restante devera ser restituido a conta da entidade e, posteriormente,
a conta do CPB, junto com outros recursos nao utilizados. Cabe ressaltar que ndo seréo
permitidos ressarcimentos de despesas, portanto, o valor deve ser transferido para a conta
do responsavel antes da realizacéo dos gastos.

O convenente deverd, ainda, enviar uma planilha que contenha a discriminacdo de
todos os gastos, conforme modelo proposto pelo CPB.

Observacao: ao efetuar pagamentos de despesas realizadas no exterior por meio de su-
primento de fundos, o convenente devera apresentar, na prestacdo de contas, os compro-
vantes de compra e de venda da moeda estrangeira, além do detalhamento dos gastos
realizados, sendo necesséario que os valores sejam especificados em moeda brasileira e
estrangeira. Caso haja perda cambial, o valor referente a esta perda devera ser incluso no
grupo de despesas “Pagamento de Taxas”.
7.26. Relatorio Técnico

O relatorio técnico deve ser elaborado pelo técnico responsavel pela entidade con-
venente, e nele devem conter todas as informacgdes pertinentes a realizacao do evento, de
forma que as metas e 0s objetivos alcancados fiquem claros.
8. VEDACOES

Ao lidar com recursos publicos, o convenente ndo podera:

l. realizar pagamento a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade da Administracédo Publica;

[I. utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento, ainda
gue em carater de emergéncia,

[ll. utilizar a figura do reembolso;
IV. realizar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia dos ajustes;
V. realizar pagamentos apdés o periodo de prestacao de contas;

VI. atribuir vigéncia ou efeitos financeiros retroativos;

VII. realizar despesas com multa, juros correcdo monetaria, inclusive referentes a pa-
gamentos ou recolhimentos fora dos prazos;
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VIII.

XI.

XIL.

XIII.

transferir recursos para entidades de pratica desportiva, associacbes de servido-
res ou quaisquer entidades congéneres;

realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo ou de orienta-
cdo social, e nas quais ndao constem nomes, simbolos ou imagem que caracteri-
zem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos;

alterar o objeto do convénio;

realizar despesas com tabaco ou qualquer produto que o contenha; materiais ra-
dioativos; pérolas e pedras preciosas ou semipreciosas, lapidadas ou brutas; ar-
mas, municdes e explosivos; bebidas alcodlicas (inclusive energéticos); produtos
de higiene pessoal (exceto fraldas e outros produtos necessérios aos cuidados
especiais por determinacdo médica, desde que justificados); balas, chicletes e
congéneres;

enviar na prestacéo de contas notas fiscais ou faturas rasuradas, ou em nome de
terceiros, ou com o prazo de emissao expirado, ou com descri¢ao de produtos ou
servigos fora do ramo de atividade da empresa contratada,;

efetuar pagamentos para empresas ou pessoas que nao sejam aquelas contrata-
das.
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ANEXO | - GRUPOS DE DESPESAS

GRUPO/SUBGRUPO ESPECIFICACAO

1.0 PESSOAL

1.1 Saldrios

1.2 Auxilio alimentagdo

1.3 Auxilio transporte

1.4 Assisténcia odontoldgica

1.5 Plano de saude

1.6 132 salario

1.7 Férias

1.8 Aviso prévio

1.9 Rescisdo contratual

1.10 Hora extra

1.11 Pagamento de estagiario

1.12 Contribuigdo sindical

1.13 Encargos
LOCAGAO DE IMOVEIS

2.1 Locagdo de sala/escritorio

2.2 Condominio

2.3 IPTU

2.4 Tributos (quando previstos no contrato)
LOCACAO DE VEICULOS AUTOMOTORES

3.1 Automovel

3.2 Van

3.3 Onibus

3.4 Barco a vela (para finalidades esportivas)

3.5 Bote (para finalidades esportivas)

3.6 Lancha (para finalidades esportivas)
REFORMAS E OBRAS DE MANUTENGAO E RECUPERAGAO

4.1 Projetos

4.2 Reformas

4.3 Material de construgdo (inclusive material elétrico, hidrdulico, de pintura, de seguranca e
protecdo)

4.4 Aquisi¢do de mobilidrio

4.5 Instalagdes

GRUPO/SUBGRUPO ESPECIFICACAO

PAGAMENTO DE SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS

5.1 Assessoria juridica

5.2 Assessoria contabil

5.3 LocagOes esportivas

5.4 Servigos de limpeza

5.5 Manutencdo de ar condicionado

5.6 Assessoria de imprensa, marketing e clipping
5.7 Criacdo e manutencgdo de site e revista
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5.8 Publicidade, criagdo e video
5.9 Transporte de materiais
5.10 Exames laboratoriais
5.11 Marcas e patentes
5.12 Reparos e consertos de cadeiras de rodas, bicicletas, botes e outros equipamentos
5.13 Tradugdes juramentadas
5.14 Arbitros, coordenadores de eventos, staffs, fisioterapeutas, jornalistas, faxineiras, médicos e
afins.
5.15 Profissionais para execuc¢do de obras
5.16 Encargos (para pagamentos de servicos de terceiros — pessoa fisica)
GRUPO/SUBGRUPO \ ESPECIFICACAO \
6.0 AQUISICAO DE MATERIAIS ESPORTIVOS
6.1 Uniformes esportivos (inclusive roupas impermeaveis)
6.1 Ténis
6.2 Bolsas
6.3 Bonés
6.4 Botas especiais
6.5 Chuteiras
6.6 Ténis e sapatilhas
6.7 Malas e mochilas
6.8 Meias
6.9 Cotoveleiras
6.10 Caneleiras
6.11 Joelheiras
6.12 Coquilhas
6.13 Bolas
6.14 Cordas
6.15 Luvas
6.16 Oculos e touca para natacdo
6.17 Redes
6.18 Raquetes
6.19 Anemdmetros
6.20 Apitos
6.21 Bandeiras de sinalizagao
6.22 Barras
6.23 Cadeiras de rodas esportivas
6.24 Coletes salva-vidas
6.25 Cartas nauticas
6.26 Cabos e ferragens nduticas
6.27 Cordas
6.28 Cronémetros
6.29 Barcos
6.30 Remos
6.31 Outros equipamentos que sejam direcionados ao desenvolvimento do esporte paraolimpico
GRUPO/SUBGRUPO ESPECIFICACAO \
7.0 DIARIAS
7.1 Diarias
GRUPO/SUBGRUPO \ ESPECIFICACAO \
8.0 PASSAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
8.1 Passagens aéreas
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8.2 Passagens terrestres

8.3 Passagens fluviais ou maritimas
8.4 Taxas de embarque
8.5 Remarcagdo (com justificativa plausivel)
8.6 Excesso de bagagem (com justificativa plausivel)
9.0 HOSPEDAGEM E ALIMENTAGAO
9.1 Hospedagem
9.2 Alimentacdo
10.0 MANUTENGAO DE INSTALAGOES DESPORTIVAS
10.1 Manutencdo de quadras de esportes e alojamentos
10.2 Manutencdo de equipamentos que sdo utilizados para a pratica desportiva
11.0 EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, SOFTWARES E TELECOMUNICAGOES
11.1 Computadores, monitores, notebooks e impressoras
11.2 Pecas e acessoérios para computadores e periféricos
11.3 Softwares
11.4 Aquisicdo e locagdo de aparelhos de telecomunicagdes
11.5 Provedor de internet
11.6 Aluguel ou aquisicdo de maquinas de xerox
11.7 Aluguel de software contabil
11.8 Datashow
11.9 Material para montagem de rede
11.10 Modem
11.11 Pen-drive
11.12 Roteador
11.13 Scanner
12.0 PAGAMENTO DE TAXAS
12.1 Taxas bancarias
12.2 Taxas de visto
12.3 Taxas de filiagdo internacional
124 Taxas de publicagdes
12.5 Taxas de cambio
12.6 Perda cambial
13.0 CONTAS DE CONSUMO
13.1 Aquisicdo de gdas de cozinha; material de expediente (agenda, alfinete de aco, almofada para

carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco
para rascunho, bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo,
carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope, espatula,
esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para maquina de escrever e calcular,
giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de enderegamento
postal, impressos e formuldrio em geral, intercalador para fichario, lacre, lapis, lapiseira,
livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador, placas
de acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura,
transparéncias e afins); material de copa e cozinha (abridor de garrafa, acucareiros, artigos
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de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos, facas, farinheiras, fosforos, garrafas
térmicas, paliteiros, panos de cozinha, papel aluminio, recipientes para agua, suportes de
copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins, agucar, adocante, d4gua mineral, café,
chas); produtos de higienizagcdo (dlcool etilico, balde plastico, bomba para inseticida, cera,
cesto para lixo, desinfetante, detergente, escova para roupas, espanador, esponja, estopa,
flanela, inseticida, lustra-mdveis, pa para lixo, palha de ago, panos para limpeza, papel
higiénico, porta-sabao, removedor, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponaceo, soda
caustica, toalha de papel, vassoura e afins); material grafico; materiais médicos; agua; gelo;
lanches; fitas adesivas; tarifas de energia elétrica, dgua e esgoto; servicos de comunicagdo
(telefone, telex, correios); impressdo, encadernacdo e emolduramento; telefonia fixa e
movel (compra de aparelhos e chips); taxi; estacionamento; pedagio; alcool, gasolina e diesel
automotivo; lubrificantes automotivos e outros combustiveis e lubrificantes; chaves;
cadeados; toners e cartuchos; mouse PAD; material bibliogréfico (jornais, revistas,
periddicos, anudrios); filmagem e revelagdo; despesas com aquisicdo de material para
reparagdao em equipamentos esportivos; despesas com aquisicdo de materiais utilizados para
identificagdo (placas de sinalizagdo, de patrimonios, crachds, pulseiras e bottons).

GRUPO/SUBGRUPO

ESPECIFICACAO

14.0 CUSTEIO DA COMISSAO TECNICA E ATLETAS
14.1 Auxilio viagem para técnicos
14.2 Auxilio viagem para atletas

GRUPO/SUBGRUPO
15.0

ESPECIFICACAO
EVENTOS ESPORTIVOS

15.1

Inscricdes em eventos esportivos

GRUPO/SUBGRUPO

ESPECIFICACAO

16.0 TREINAMENTO E CAPACITACAO
16.1 Cursos, treinamentos e seminarios
16.2 Material didatico

GRUPO/SUBGRUPO

ESPECIFICACAO

17.0 PAGAMENTO DE SEGUROS
17.1 Seguro viagem
17.2 Seguro de vida
17.3 Seguro predial

GRUPO/SUBGRUPO

ESPECIFICACAO

18.0 GASTOS COM PREMIACOES
18.1 Troféus

18.2 Medalhas

18.3 Condecoragdes

18.4 Prémio em espécie
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(L COMITE PARAOLIMPICO
>~ BRASILEIRO

ANEXO Il - PLANO DE TRABALHO

COMITE PARAOLIMPICO

PLANO DE TRABALHO 1/3
BRASILEIRO

1. DADOS CADASTRAIS

ENTIDADE PROPONENTE CNPJ/MF

ENDERECO

CIDADE UF [cCEP DDD/TELEFONE E.A

CONTA CORRENTE BANCO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO
NOME DO RESPONSAVEL CPF

CI/ORGAO EXP. CARGO FUNGCAO MATRICULA

ENDERECO CEP

2. RESPONSAVEL PELA EXECUCAO
NOME CPF

ENDERECO CEP

3. DESCRICAO DO PROJETO/PROGRAMA
TITULO DO PROJETO / PROGRAMA PERIODO DE EXECUGAO

INICIO TERMINO

IDENTIFICAGAO DO OBJETO

JUSTIFICATIVA
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PLANO DE TRABALHO 2/3

4. CRONOGRAMA DE EXECUQAO
GRUPO/ ESPECIFICACAO INDICADOR FISICO DURACAO
SUBGRUPO UNIDADE QUANTIDADE INICIO TERMINO

5. PLANO DE APLICACAO (em R$ 1,00)
GRUPO/ ESPECIFICACAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
SUBGRUPO

TOTAL GERAL
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PLANO DE TRABALHO 3/3

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (em R$1,00)
JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO

JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

7. DECLARACAO
NA QUALIDADE DE REPRESENTANTE LEGAL DO PROPONENTE, DECLARO, PARA FINS DE PROVA JUNTO AO COMITE
PARAOLIMPICO BRASILEIRO, PARA OS EFEITOS E SOB AS PENAS DA LEI, QUE INEXISTE QUALQUER DEBITO EM MORA OU
SITUACAO DE INADIMPLENCIA COM O TESOURO NACIONAL OU QUALQUER ORGAO OU ENTIDADE DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA FEDERAL QUE IMPEGA O REPASSE DE RECURSOS PARA A CELEBRAGAO DO CONVENIO.

PEDE DEFERIMENTO,

LOCAL E DATA PROPONENTE

8. APROVACAO PELO CONCEDENTE
APROVADO

LOCAL E DATA CONCEDENTE
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01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — ANEXO llI

NOME DA ENTIDADE PROPONENTE - Indicar o nome da entidade, conforme
registrado no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(citar a denominacéo constante do CNPJ).

TITULO DO PROJETO — Informar o nome do projeto/programa.
EXERCICIO — Informar o ano de execucéo do projeto/programa.

VALOR TRANSFERIDO - Indicar o valor acumulado da parcela de recursos
transferidos pelo Comité Paraolimpico Brasileiro.

VALOR EXECUTADO - Indicar o valor dos recursos executados.

VALOR RENDIMENTO APLICACAO FINANCEIRA - Indicar o valor dos ren-
dimentos auferidos com as aplicacdes financeiras em caderneta de poupanca,
fundo de aplicagéo financeira ou mercado aberto, realizadas com recursos do
conveénio.

N° DO CONVENIO — Indicar o niimero do convénio firmado com o Comité Parao-
limpico Brasileiro.

PERIODO DE VIGENCIA — Indicar o periodo de vigéncia do convénio firmado
com o Comité Paraolimpico Brasileiro (verificar clausula especifica do préprio
convénio).

DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS

09.

10.

11.

12.

13.

Anexo VI -

ITEM - Preencher com a numeracgao sequencial da(s) acdo(ées) em que 0s recur-
sos foram utilizados, observada a numeracéo constante do Plano de Trabalho.

ESPECIFICACAO — Descrever, sucintamente, cada agéo executada, de acordo
com o PLANO DE TRABALHO aprovado.

UNIDADE DE MEDIDA — Preencher com a unidade de medida referente a cada
acao descrita.

PROGRAMADA - Indicar a quantidade de unidade de medida programada no
Plano de Trabalho aprovado.

EXECUTADA — Indicar a quantidade de unidade de medida executada.
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14.

15.

16.

17.

VALOR PROGRAMADO - Indicar o programado para a execugéo das despesas.

VALOR EXECUTADO - Indicar o valor executado para a execugdo das despe-
sas.

AUTENTICACAO - LOCAL E DATA — Informar o local e a data de elaboracdo do
documento, responsavel técnico.

RESPONSAVEL TECNICO — Assinatura do responsavel técnico pela elaboracéo
do documento.

HOMOLOGACAO

18.

19.

20.

21.

22.

LOCAL E DATA - Informar o local e a data de elaboracdo do documento, técnico
da entidade convenente.

TECNICO DA ENTIDADE CONVENENTE — Assinatura do técnico da entidade
convenente, responsavel pela analise da prestacdo de contas.

LOCAL E DATA — Informar o local e a data do documento, dirigente da entidade
convenente.

DIRIGENTE DA INSTITUICAO PROPONENTE — Assinatura do dirigente da insti-
tuicdo proponente.

PARECER TECNICO (SE NECESSARIO, UTILIZAR FOLHA A PARTE) — Este
campo é reservado aos técnicos da entidade convenente.
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01.

02.

03.

04.

05.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — ANEXO IV

NOME DA ENTIDADE CONVENENTE - Indicar o nome da entidade, conforme
registrado no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(citar a denominacé&o constante do CNPJ).

EXERCICIO — Informar o ano de execugéo do projeto/programa.
TITULO DO PROJETO — Informar o nome do projeto/programa.

N° DO CONVENIO - Indicar o nimero do convénio firmado com o Comité Parao-
limpico Brasileiro.

PERIODO DE VIGENCIA — Indicar o periodo de vigéncia do convénio firmado
com o Comité Paraolimpico Brasileiro (verificar clausula especifica do préprio
convénio).

DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS

06. ITEM — Preencher com a numeragao sequencial da(s) acao(6es) do projeto/pro-
grama, observada a numeracao constante do Plano de Trabalho aprovado.

07. ESPECIFICACAO — Descrever, sucintamente, a(s) acio(des) executada(s).

08. RECURSOS - Indicar os valores (em R$ 1,00) correspondentes a receita e a des-
pesa efetivadas.

09. RECURSOS REND. APLIC. FINANCEIRAS - Indicar os valores (em R$ 1,00)
correspondentes a receita e a despesa efetivadas com recursos de rendimentos
auferidos com as aplicacdes financeiras, realizadas com recursos do convénio
firmado com o Comité Paraolimpico Brasileiro, em caderneta de poupanca, fundo
de aplicacéo financeira ou operacao de mercado aberto.

10. TOTAL - Indicar o valor (em R 1,00) correspondente ao somatério das colunas
constantes dos Campos 08 e 09.

11. VALOR DA RESTITUICAO - Indicar o valor (em R$ 1,00) correspondente ao sal-
do para restituicéo.

AUTENTICACAO

12. NOME DO RESPONSAVEL TECNICO — Informar o nome completo do responsa-

vel técnico pela elaboracdo do documento, no &mbito da instituicdo proponente.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

CPF — Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do responsavel
técnico.

LOCAL E DATA - Informar o local e a data de assinatura do documento, pelo
responsavel técnico.

ASSINATURA — Assinatura do responsavel técnico.

NOME DO DIRIGENTE DA INSTITUICAO PROPONENTE — Informar o nome
completo do dirigente da entidade convenente.

CPF — Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do dirigente da
entidade convenente.

LOCAL E DATA - Informar o local e a data de assinatura do documento, pelo
dirigente da entidade.

ASSINATURA — Assinatura do dirigente da entidade convenente.
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01.

02.

03.

04.

05.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — ANEXO V

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE PROPONENTE — Indicar o nome da entida-
de, conforme registrado no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda (citar a denominacéo constante do CNPJ).

EXERCICIO — Informar o ano de execugdo do projeto/programa.
TITULO DO PROJETO — Informar o nome do projeto/programa.

N° CONVENIO - Indicar o nimero do convénio firmado com o Comité Paraolim-
pico Brasileiro.

PERIODO DE VIGENCIA — Indicar o periodo de vigéncia do convénio firmado
com o Comité Paraolimpico Brasileiro (verificar clausula especifica do préprio
convénio).

DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS

06. ITEM — Indicar o numero sequencial dos pagamentos efetuados.

07.

08.

09.

10.

11.

12.

FORNECEDOR OU PRESTADOR DE SERVICOS — Relacionar o nome ou a ra-
zao social dos fornecedores e prestadores de servicos (pessoa juridica ou pessoa
fisica) que foram pagos com os recursos referentes ao convénio.

CNPJ/CPF - Indicar o numero de inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional da Pes-
soa Juridica) ou CPF (pessoa fisica) do(a) fornecedor(a) ou prestador(a) de ser-
Vigos.

NATUREZA DAS DESPESAS - Indicar o nome do grupo de despesas a que se
refere o pagamento.

N° / NATUREZA DO DOCUMENTO - Preencher com o nimero e a abreviatura
da natureza do documento que comprova o pagamento efetuado, utilizando:

RB - quando for recibo;

FT - quando for uma fatura; e

NF - quando o documento for uma Nota Fiscal.

DATA — Especificar a data do documento que comprova o pagamento efetuado.

CH / OB - Especificar o numero do cheque ou ordem bancaria que foi utilizado(a)
na efetivacdo do pagamento aos fornecedores ou prestadores de servicos.
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13. DATA - Informar a data do cheque ou ordem bancaria que foi utilizado(a) na efe-
tivacdo do pagamento aos fornecedores ou prestadores de servicos.

14. VALOR R$ - Especificar o valor (em R$ 1,00) correspondente ao pagamento efe-
tuado.

15. TOTAL - Especificar o valor (em R$ 1,00) correspondente ao total dos pagamen-
tos efetuados.

AUTENTICACAO

16. NOME DO RESPONSAVEL TECNICO — Informar o nome completo do responsa-
vel técnico pela elaboracdo do documento, no &mbito da instituicdo proponente.

17. CPF - Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do responsavel
técnico.

18. LOCAL E DATA — Informar o local e a data de assinatura do documento pelo res-
ponsavel técnico.

19. ASSINATURA - Assinatura do responsavel técnico.

20. NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE CONVENENTE - Informar o nome com-
pleto do dirigente da entidade convenente.

21. CPF - Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do dirigente da
entidade convenente.

22. LOCAL E DATA - Informar o local e a data de assinatura do documento, pelo
dirigente da entidade convenente.

23. ASSINATURA - Assinatura do dirigente da entidade convenente.
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01.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — ANEXO VI

NOME DA ENTIDADE CONVENENTE - Indicar o nome da entidade, conforme
registrado no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(citar a denominacé&o constante do CNPJ).

02. EXERCICIO — Informar o ano de execugéo do projeto/programa.

03. TITULO DO PROJETO - Informar o nome do projeto/programa.

04.

05.

N° CONVENIO - Indicar o nimero do convénio firmado com o Comité Paraolim-
pico Brasileiro.

VIGENCIA — Indicar o periodo de vigéncia do convénio firmado com o Comité
Paraolimpico Brasileiro (verificar clausula especifica do proprio convénio).

DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS

06.

07.

08.

09.

10.

11.

N° NAT. DOCUMENTO - Preencher com o0 nimero e a abreviatura da natureza
do documento (RB=Recibo, FT=Fatura e NF=Nota Fiscal) que comprova o paga-
mento relativo a aquisigao.

DATA — Especificar a data da emissao do documento descrito no campo 06.

ESPECIFICACAO — Especificar o bem adquirido (relacionar apenas os bens de
natureza permanente que aumentem o patrimonio da instituicdo beneficiada).

QUANTIDADE - Indicar a quantidade do(s) bem(ns) especificado(s).

VALOR UNITARIO — Indicar o valor (em R$ 1,00) correspondente ao(s) bem(ns)
relacionado(s).

TOTAL — Indicar o valor (em R$ 1,00) correspondente ao total do(s) bem(ns), ob-
tido pela multiplicacdo da quantidade pelo valor unitario de cada bem.

12. TOTAL GERAL - Indicar o total da coluna correspondente ao campo 11.
AUTENTICACAO
13. NOME DO RESPONSAVEL TECNICO — Informar o nome completo do responsa-

14.

vel técnico pela elaboracdo do documento, no ambito da instituicdo proponente.

CPF — Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do responséavel

Manual de Prestacao de Contas de Convénios

Anexo VI - Manual de Prestacédo de Contas e Convénios (0110137) SEI 58000.116219/2017-66 / pg. 51

51



52

15.

16.

17.

18.

19.

20.

técnico.
LOCAL E DATA — Informar o local e a data da assinatura.
ASSINATURA — Assinatura do responsavel técnico.

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE CONVENENTE — Informar o nome com-
pleto do dirigente da instituigdo proponente.

CPF — Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica -CPF do dirigente da
entidade convenente.

LOCAL E DATA — Informar o local e a data da assinatura.

ASSINATURA — Assinatura do dirigente da entidade convenente.

Manual de Prestacdo de Contas de Convénios

Anexo VI - Manual de Prestacéo de Contas e Convénios (0110137) SEI 58000.116219/2017-66 / pg. 52



(L COMITE PARAOLIMPICO
>~ BRASILEIRO

ANEXO VII - CONCILIACAO BANCARIA

PRESTACAO DE CONTAS

COMITE PARAOLIMPICO
BRASILEIRO

01 - NOME DA ENTIDADE CONVENENTE:

CONCILIACAO BANCARIA

02 - TITULO DO PROGRAMA/PROJETO:

03 - CONVENIO N 04 - VIGENCIA 05 - VALOR TRANSFERIDO PELO CPB:

06 - BANCO: 07 - AGENCIA N 08 - CONTA CORRENTE N°:

9.1 | saldo do més anterior (em R$ 1,00)
92 | Recursos creditados no periodo vigente (em R$ 1,00)
9.3 Despesas compensadas no periodo vigente (em RS 1,00)
9.4 Despesas ndo compensadas no més anterior (em R$ 1,00)
9.5 Despesas ndo compensadas no periodo vigente (em R$ 1,00)
9.6 Rendimentos de aplicagdes feitas no mercado financeiro no periodo vigente (em R$ 1,00)
9.7 Créditos de recursos préprios, suprimento de fundos e ou compensacdes de impostos (em R$ 1,00)
9.8 | Saldo conciliado (8.1 +8.2-8.3-8.4+8.5 +8.6) (em R$ 1,00)

10 - Despesas compensadas no periodo vigente (em R$ 1,00)

11 - Despesas ndo compensadas no més anterior (em R$ 1,00)

12 - Despesas ndo compensadas no periodo vigente (em R$ 1,00)

13 - Rendimentos de aplicagdes feitas no mercado financeiro no periodo vigente (em R$ 1,00)

14 - Créditos de recursos proprios, suprimento de fundos e/ou compensagdes de impostos (em R$ 1,00)

15 - Saldo conciliado (9.1 +9.2-9.3-9.4 + 9.5 + 9.6) (em R$ 1,00)

Responsavel pela Execucao

Nome/Carimbo: Data: Assinatura:

53
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ANEXO XIIl- MINUTA DE OFIiCIO DE ENCAMINHAMENTO

llImo Sr. (nome do presidente do CPB em exercicio)
Presidente

Comité Paraolimpico Brasileiro — CPB

Brasilia — DF

Cidade/Estado,....... de ...... de......
Oficio n° /
Senhor Presidente,
Submetemos & anélise do COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO - CPB documentacio

relativa ao (projeto/programa) (descrever sucintamente o nome do projeto ou programa),
objetivando a celebragdo de um convénio, com recursos estimados na ordem de R$ ..........

R ).

Atenciosamente,

Nome, cargo e assinatura
do dirigente da entidade proponente
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ANEXO XIV - DECLARACOES
DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da (nome da entidade convenente), CNPJ n°
(nimero do CNPJ), declaro para fins de comprovacéo junto ao Comité Paraolimpico Bra-
sileiro — CPB que, para a realizacao do (projeto/programa) (nome do projeto/programa), a
entidade:

1. esta regular com outros convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos con-
géneres celebrados com 6rgaos ou entidades da Administracéo Publica Federal,

2. nao recebe recursos de outras entidades publicas para a¢des desenvolvidas no
(projeto/programa) (nome do projeto/programa) que estaremos realizando atra-
vés do convénio a ser firmado;

3. reulne as condicdes necessarias para realizacao do (projeto/programa) (nome do
projeto/programa) e acoes afins a este;

4. possui conta bancéria especifica para o (projeto/programa), de acordo com as
informacgdes abaixo:

Banco:

Conta Corrente:

Agéncia:

Operagao:

Cidade/Estado,....... de ...... de......
Nome, cargo e assinatura
do dirigente da entidade proponente
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DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da (nome da entidade convenente), CNPJ n°
(nimero do CNPJ), declaro para fins de comprovacao junto ao Comité Paraolimpico Brasilei-
ro — CPB que os dirigentes da (nome da entidade convenente), conforme estatuto social, ndo
sdo agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigentes de 6rgaos
ou entidades da administracdo publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo
cbnjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau.

Cidade/Estado,....... de ...... de......

Nome, cargo e assinatura
do dirigente da entidade proponente
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ANEXO XV — TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE COMPROMISSO

Na qualidade de representante legal da (nome da entidade convenente), CNPJ n°
(nimero do CNPJ), declaro para os devidos fins que, de acordo com os preceitos referenda-
dos pela Portaria Interministerial n® 127/2008, a documentacao constante da prestacéo de
contas em epigrafe ficara guardada pelo prazo de 20 (vinte) anos apés a data de aprovacao.

Cidade/Estado,....... de ...... de......

Nome, cargo e assinatura
do dirigente da entidade proponente
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ANEXO XVI — REGULAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS E CONVENIOS

REGULAMENTO DE PRESTAGAO DE CONTAS E CONVENIOS

Regulamenta a descentralizacdo, aplicacdo e
controle dos recursos financeiros oriundos da Lei
n°® 9.615/98, no ambito do Comité Paraolimpico
Brasileiro e das entidades nacionais de administracéo
do Desporto Paraolimpico.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1°. Na execucao das despesas realizadas pelo CPB com os recursos de que trata a Lei n®
9.615/98, deverao ser observados os principios gerais da Administracdo Publica, mormente
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Para o recebimento dos recursos de que trata este Regulamento, as
entidades deveréo, obrigatoriamente, observar e cumprir as exigéncias previstas nos artigos
18 e 23 da Lei n®9.615/98, sem prejuizo das demais que Ihe sejam aplicaveis em outros atos
normativos.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 2°. Este Regulamento tem por finalidade sistematizar e uniformizar os procedimentos da
gestao administrativa para descentralizacao, aplicacdo e controle dos recursos financeiros,
de acordo com o art. 9° e o inciso VI do art. 56 da Lei n°® 9.615, de 24 de marco de 1998,
alterada pela Lei n° 10.264, de 16 de julho de 2001, dentro do escopo dos parametros
definidos pelo Decreto n° 5.139, de 12 de julho de 2004, da Instrucdo Normativa - TCU n°
39, de 11 de dezembro de 2001, da Instrugcdo Normativa - TCU n° 48, de 15 de dezembro
de 2004, da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008 e demais leis e normas
aplicaveis.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 3°. Para fins de aplicacdo dos recursos financeiros de que trata este Regulamento,
considera-se:

I. Dirigente: aquele que possua vinculo com entidade privada sem fins lucrativos
e detenha qualquer nivel de poder decisorio, assim entendidos os conselheiros,
presidentes, diretores, superintendentes, gerentes, dentre outros.

II. Interveniente: 6rgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional
da Unido, ou dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, ou sociedade de
economia mista de qualquer esfera de governo, ou organizagao privada que participe
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigagées em nome proprio.
Concedente: é o Comité Paraolimpico Brasileiro - CPB, que detém a competéncia
legal e a responsabilidade pela gestado dos recursos oriundos da Lei n°® 9.615/98.

Convenente: confederacdo ou associagao nacional com as quais o CPB venha a
pactuar a celebragéo de um convénio para a execucéo de programas ou projetos.

Proponente: entidade filiada ou vinculada ou outra integrante do Desporto Paraolimpico
Brasileiro, que venha a submeter ao CPB uma carta-proposta para aprovagao e
execucgao de programa ou projeto.

Executor: 6rgdo da administracdo publica direta, autéarquica ou fundacional da Uniéo,
ou dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, ou sociedade de economia
mista, de qualquer esfera de governo, ou organizacao privada responsavel direta pela
execucao do objeto do convénio.

Convénio: instrumento utilizado para regular a descentralizacdo de recursos para a
execucgao de programa ou projetos entre o CPB e as entidades filiadas ou vinculadas
ou as que venham a receber recursos de que trata este Regulamento.

Etapa ou fase: divisdo existente na execucédo de uma meta.
Meta: parcela quantificavel do objeto descrita no Plano de Trabalho.

Objeto: o produto do convénio, observados o programa de trabalho e as suas
finalidades.

Termo de Referéncia: documento apresentado quando o objeto do convénio envolver
aquisicdo de bens ou prestacao de servicos, que devera conter elementos capazes
de propiciar a avaliagcdo do custo pela Administracéo, diante de orgamento detalhado,
considerando os prec¢os praticados no mercado, a definicAo dos métodos e o prazo
de execucao do objeto.

Projeto Basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigco, ou complexo de obras ou
servicos, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares,
gue assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra ou servico de
engenharia e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao;

Projetos: sdo eventos especificos que tém como objetivo promover atividades fins,
com o intuito de custear eventos esportivos e preparacdo de atletas nas diversas
modalidades paraolimpicas.

Programas: sdo destinados ao fomento da manutengao da entidade, e tém como
principal objetivo custear as atividades meio.

Termo Aditivo: instrumento que tenha como objetivo modificar o convénio ja celebrado,
vedada a alteracdo do objeto previamente aprovado.
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XVI. Descentralizacdo: ato de gestdo contabil e financeira do concedente, que objetiva
a transferéncia de recursos para 0 convenente ou executor, visando a execu¢ao do
objeto pactuado.

XVII. Departamento Técnico do Comité Paraolimpico Brasileiro: é o setor responsavel
pelo planejamento das ac¢des conjuntas com entidades do Desporto Paraolimpico
Brasileiro, bem como pela andlise, aprovacdo e acompanhamento das ac¢des que
venham a ser objeto de convénio. Responsavel, também, pelas acbes relativas ao
planejamento, desenvolvimento e execugcdo das atividades especificas do CPB,
incluindo alto-rendimento, fomento, desporto escolar, desporto universitario e anti-
doping, classificagcéo funcional, classificacéo visual e medicina esportiva.

XVIII. Desporto escolar: aquele praticado por estudantes regularmente matriculados no
ensino fundamental e médio.

XIX. Desporto universitario: aquele praticado por estudantes regularmente matriculados
No ensino superior.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 4°. A execucdo de programas ou projetos com recursos oriundos da Lei n°® 9.615/98
gue objetivem o fomento, o desenvolvimento e a manutencdo do desporto, a formacéo de
recursos humanos, a preparacgéao técnica, manutencéo e locomocéao de atletas, a participacéo
em eventos esportivos, bem como o desenvolvimento de acdes dos desportos escolar e
universitério, sera realizada somente mediante a celebracdo de convénio.

CAPITULO V
DA FORMALIZACAO DO CONVENIO

Art. 5°. A descentralizagcéo de recursos para a execucao de programas ou projetos de que
trata este Regulamento serd, obrigatoriamente, formalizada mediante convénio, que sera
submetido ao CPB para andlise e aprovagéo.

§ 1° Para que haja a celebragdo de um convénio, as entidades convenentes deverdo
protocolar no CPB os documentos pertinentes ao projeto ou programa com, no minimo, 20
(vinte) dias de antecedéncia, contados do inicio da vigéncia do instrumento.

§ 2°: 0 descumprimento do § 1° implicara na nao celebracdo do convénio.
§ 3°. E vedada a transferéncia de recursos descentralizados pelo CPB a entidade beneficiada
gue esteja em situacdo irregular perante a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os

Municipios ou em situagdo de mora ou inadimpléncia perante o Comité.

Art. 6°. A comprovagdo de regularidade fiscal e fazendaria do convenente no ato da
apresentacao da documentacao para a formalizacdo do convénio serd feita mediante:

I. apresentagéo de certiddo de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita
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VI.

VII.

Federal — SRF, pela Procuradoria-Geral da Fazenda nacional — PGFN, do Ministério
da Fazenda;

apresentacao de certiddo negativa de débito junto ao Instituto nacional de Seguro
Social — INSS, bem como Certiddo Negativa de Débitos — CND atualizada, e, se for
0 caso, também a regularidade quanto ao pagamento das parcelas mensais relativas
aos deébitos renegociados;

apresentacdo do certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo — FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal, nos termos da Lei n° 8.906,
de 11 de marco de 1990;

apresentacao da certiddo negativa para nao contribuintes, fornecida pela Secretaria
da Receita Estadual,

apresentacdo da certiddo de regularidade fornecida pela Secretaria Estadual de
Fazenda;

apresentacao da certidao de regularidade com a Fazenda Municipal;

apresentacao da certidao de regularidade fornecida pelo Governo do Distrito Federal
— somente para instituicdes do DF.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de projeto ou programa de manutenc¢éo do convenente,
cuja vigéncia do convénio se estenda por todo o ano civil, e cujos recursos sejam liberados
mensalmente, obrigatoriamente a entidade beneficiada com a transferéncia devera estar
regular, no ato da liberagéo, perante os 6rgaos tratados nos incisos I, Il e lll do Art. 12°.

Art. 7°. Considera-se em situacgao de inadimpléncia com o CPB:

V.

0 nédo recolhimento de saldos financeiros, quando for o caso;
a inexecucéao do objeto do convénio;

o descumprimento de qualquer clausula que comprometa ou venha comprometer a
execucao do seu objeto;

0 ndo cumprimento dos prazos estipulados pelo CPB para prestacao de contas.

Art. 8°. Além dos documentos dispostos no Art. 6°, para celebrar convénio, o convenente
devera apresentar:

66

oficio de solicitacdo assinado pelo presidente da confederagéo ou associacao, dirigido
ao presidente do Comité Paraolimpico Brasileiro;

Plano de Trabalho contendo o objeto e seus elementos caracteristicos, com a
descricao detalhada dos gastos, de acordo com o Decreto 5.139/2004, Art.12, Incisos
Il e lll e com o Manual de Prestagcédo de Contas e Convénios;

declaracéo contendo os seguintes dados:
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d)

VI.

namero da conta especifica que sera utilizada para o programa ou projeto;

afirmacdo, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a entidade néo se
encontraem morae nemem débito junto a qualquer 6rgao ou entidade da Administracéo
Publica Federal ;

afirmacdo de que ndo recebe outros recursos para a realiza¢ao do projeto ou programa;

afirmacao de que reune todas as condi¢fes necessarias para a realizacdo do projeto
ou programa;

extrato original da conta bancaria zerada;

orcamentos com valores que estejam de acordo com o0s gastos previstos no Plano de
Trabalho;

nos casos especificos de projetos, enviar programacédo do evento, fornecida pela
comissdo organizadora, sendo imprescindivel que conste neste documento o valor
das inscricdes;

Art. 9°. Além dos documentos dispostos nos Arts. 6° e 8°, para celebrar convénio com o CPB,
0 convenente devera apresentar os seguintes documentos:

VI.

VII.

copia do estatuto ou contrato social registrado no cartério competente e suas
alteracgoes;

Ultima ata da assembléia geral na qual foi eleita a atual diretoria executiva;

relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade convenente, com Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF;

declaracéo da autoridade méaxima da entidade informando que nenhuma das pessoas
relacionadas no inciso Ill € agente politico de Poder ou do Ministério Publico, tanto
guanto dirigente de 6rgao ou entidade da administracao publica, de qualquer esfera
governamental, ou respectivo cénjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

cOpia autenticada da carteira de identidade e CPF do proponente;

resolucao naqual estejamdiscriminados osvalores que serao utilizados paraconcessao
de diarias e passagens para dirigentes, funcionarios e colaboradores eventuais das
entidades convenentes nas viagens a servico e para a concessao de auxilio viagem
para atletas, atletas-guias, membros da comissao técnica paraolimpica nacional, das
comissodes técnicas de modalidades, membros das equipes de classificacao funcional
e médica e dirigentes das entidades convenentes participantes das atividades
relacionadas com as etapas de treinamento, avaliacao e reavaliacdo no Brasil ou em
competicOes internacionais.

Manual de Prestacao de Contas de Convénios

Anexo VI - Manual de Prestacédo de Contas e Convénios (0110137) SEI 58000.116219/2017-66 / pg. 67

67



CAPITULO VI
DAS CLAUSULAS DO TERMO DE CONVENIO

Art. 10°. Sao clausulas essenciais e obrigatérias do convénio:

I. objeto e seus elementos caracteristicos com descricdo detalhada, objetiva, clara
e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o Plano de
Trabalho;

[I.  obrigacdo de cada um dos participes;
lll.  as obrigagdes do interveniente, quando houver;

IV. avigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucao
do objeto;

V.  prerrogativa, por parte do CPB, de exercer o controle e a fiscalizagdo da execucao;

VI.  prerrogativa, por parte do CPB, de assumir ou transferir a responsabilidade para outra
entidade pela gestao dos recursos, no caso de paralisacao ou de fato relevante que
venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade das acoes;

VII. o cronograma de desembolso, conforme o Plano de trabalho;

VIIl. obrigatoriedade da entidade beneficiada com o repasse de recursos de observar
0 REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS do CPB nas contratagdes
necessarias a execucao do objeto do convénio;

IX. apresentacdo de relatérios de execucdo fisico-financeira e prestacdo de contas dos
recursos recebidos, respeitando os prazos estabelecidos neste Regulamento;

X. faculdade aos participes de denunciar ou rescindir, a qualquer tempo, os ajustes
celebrados, imputando aos signatarios as responsabilidades pelas obrigacdes
decorrentes do prazo em que tenham vigorado os mencionados instrumentos, bem
como creditando os beneficios adquiridos no mesmo periodo, quando for o caso;

XI.  obrigatoriedade de restituicdo, no prazo de prestagéo de contas, de eventual saldo de
recursos para as contas especificas do CPB, inclusive os rendimentos de aplicacdes
financeiras;

Xll.  compromisso de a entidade beneficiada com os recursos descentralizados restituir
ao CPB os valores transferidos, atualizados monetariamente e acrescidos dos juros
legais, desde a data do recebimento, na forma da legislacdo aplicavel aos débitos
para com a Fazenda nacional, nos seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto pactuado;

b) quando ndo forem apresentadas, nos prazos exigidos, as prestacdes de contas, e
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c) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no Plano
de Trabalho.

XIll.  compromisso, por parte da entidade beneficiada com os recursos descentralizados
pelo CPB, de movimentar os recursos em contas bancarias especificas;

XIV. a obrigacdo do convenente de manter e movimentar oS recursos na conta bancaria
especifica do convénio ou contrato de repasse em instituicdo financeira controlada
pela Unido, quando ndo integrante da conta Unica do Governo Federal,

XV. a definicdo, se for o caso, do direito de propriedade dos bens remanescentes na
data da conclusdo ou extingdo do instrumento, que, em razdo deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na
legislag&o pertinente;

XVI. o livre acesso dos servidores do Comité Paraolimpico Brasileiro e do controle
interno do Poder Executivo Federal, bem como do Tribunal de Contas da Uni&do aos
processos, documentos, informagdes referentes aos instrumentos de transferéncias
regimentados por este Regulamento, bem como aos locais de execuc¢éo do objeto;

XVII. aobrigacdo do convenente de inserir clausula nos contratos celebrados para execucao
do convénio ou contrato de repasse que permitam o livre acesso dos servidores do
CPB, bem como dos 6rgaos de controle, aos documentos e registros contabeis das
empresas contratadas;

XVIII. a competéncia do Foro da Sede do CPB para dirimir qualquer divida ou solucionar as
questdes decorrentes do instrumento pactuado.

CAPITULO VII
DA ANALISE E ASSINATURA DO TERMO DE CONVENIO

Art. 11. A celebracdo do convénio sera precedida de andlise e manifestacdo conclusiva
pelos departamentos de convénio, técnico, orcamentério e financeiro do CPB, segundo
suas respectivas competéncias, quanto ao atendimento das exigéncias formais, legais e
constantes deste Regulamento.

§ 1°. Assinardo o convénio, obrigatoriamente, o convenente, o concedente e as testemunhas.

§ 2°. Os dados do local, data e assinaturas das partes e testemunhas deverao ser digitados
logo abaixo do texto final, obedecendo a seguinte sequéncia:

I.  representante legal do Concedente;
Il.  representante legal do Convenente;
lll. testemunhas (nesse campo deverdo conter o nome e 0s numeros da Cédula de
Identidade e do CPF).

8§ 3°. Apds a data de recebimento do Termo de Convénio, que € enviado pelo Comité pela via
eletrdnica, o responsavel pela entidade convenente deveré assina-lo e envia-lo novamente
ao CPB pela via postal, no prazo maximo de 3 (trés) dias, para que se proceda a devida
publicacdo. Cabe salientar que, apenas apos assinatura do Termo de Convénio, 0 recurso
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solicitado sera liberado.
CAPITULO VI
DA PUBLICIDADE DO CONVENIO

Art. 12. A eficicia de convénios e aditivos, que é condicdo indispensavel para a eficacia
destes atos, fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no Diario Oficial da Uniéo,
gue seré providenciada pelo concedente no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar da data de
assinatura.

Paragrafo Unico. Somente dever&o ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos
aditivos que alterem o valor ou ampliem a execucgéo do objeto, vedada a alteracdo da sua
natureza, quando houver.

CAPITULO XIX
DO PLANO DE TRABALHO

Art. 13. Para que hajaa celebragdo de um convénio, a entidade proponente devera apresentar,
além da documentacdo definida nos Artigos 6°, 8° e 9°, o PLANO DE TRABALHO, que
devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

I.  razbes que justifiguem o repasse dos recursos;

II. descricdo detalhada do objeto a ser executado, com especificacdo completa dos
bens a serem produzidos ou adquiridos e, no caso de obras, instalagdes ou servigos,
0 projeto basico, além do conjunto de elementos necessarios e suficientes para
caracterizar, de modo preciso, a obra, instalagéo ou servi¢o objeto do convénio, sua
viabilidade técnica, custo, e prazos de execucao;

[ll.  periodo de vigéncia;

IV. cronograma de execucdao e plano de aplicagéo dos recursos a serem descentralizados
pelo CPB, para cada atividade, projeto ou evento;

V. cronograma de desembolso.

§ 1°. O Plano de Trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade e adequacao aos objetivos
do projeto ou programa e sera avaliada sua qualificacéo técnica e capacidade operacional
para gestdo do instrumento, de acordo com critérios estabelecidos pelo CPB;

§ 2°. Serdo comunicadas a entidade convenente quaisquer irregularidades ou imprecisdes
constatadas no Plano de Trabalho, que deverdo ser sanadas no prazo estabelecido pelo
CPB;

§ 3°. A auséncia da manifestacdo da entidade convenente no prazo estipulado implicard a
desisténcia no prosseguimento do processo;

8 4°. Os ajustes realizados durante a execuc¢ao do objeto integrardo o Plano de Trabalho,
desde que submetidos e aprovados previamente pelo CPB.
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CAPITULO X
DAALTERACAO

Art. 14. Em caréater de excepcionalidade, e sempre que a situacao assim recomendar, para
a preservacao da execucao do objeto, durante a execuc¢ao do convénio podera ser proposta
a reformulacao do Plano de Trabalho, desde que n&o se modifique o objeto pactuado. Esta
reformulacdo deverd ser solicitada mediante prévia justificativa escrita, acompanhada de
um novo Plano de Trabalho, que serdo apreciados e aprovados pela area de convénios do
CPB. Ela devera ser devidamente formalizada com, no minimo, dez dias de antecedéncia,
contados da data de realizagéo dos gastos, nos casos de projetos, e dez dias de antecedéncia,
contados do inicio da vigéncia da parcela, nos casos de programas.

8§ 1°. Aprorrogacao “de oficio” da vigéncia do convénio podera ser implementada por meio de
Termo Aditivo, devendo o convenente solicita-la com a antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias, contados da data do seu término, mediante motivada proposta escrita ao concedente.
Sua aceitacao prescinde de prévia analise feita pelo CPB.

§ 2°. O repasse de recursos extras para a conclusao do objeto podera ser concedido por
meio de Termo Aditivo, devendo o convenente solicita-lo com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias, contados do término da vigéncia do instrumento, mediante motivada proposta
escrita ao concedente, acompanhada de um novo Plano de Trabalho, desde que o objeto
nao seja modificado e que os gastos nao tenham sido realizados.

CAPITULO XI
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 15. Adescentralizacdo da execucao por meio de convénios somente podera ser efetivada
para entidades privadas para execuc¢do de objetos relacionados com suas atividades e que
disponham de condi¢fes técnicas para executa-lo.

Art. 16. A descentralizagéo dos recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto
do convénio obedecera ao Plano de Trabalho previamente aprovado pelo CPB, tendo por
base o cronograma de desembolso dele constante, observando-se, ainda, o que se segue:

I. o CPB disponibilizara os recursos para o custeio de projetos logo apés a assinatura do
Termo de Convénio, desde que ndo haja pendéncias financeiras ou documentais por
parte do convenente;

II. os recursos destinados aos programas de manutencdo administrativa serao
disponibilizados pelo CPB até o terceiro dia util de cada més, desde que nado haja
pendéncias financeiras ou documentais por parte do convenente.

[ll. quando a transferéncia ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a liberagédo dos recursos
da terceira parcela ficard condicionada a apresentacdo da prestacao de contas e dos
relatorios relativos a primeira parcela.

IV.  caso aliberagdo dos recursos seja efetuada em até 2 (duas) parcelas, a apresentacao
do relatorio e da prestagéo de contas se fara no prazo maximo de trinta dias, contados
da data do término da vigéncia prevista no Plano de Trabalho.
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Art. 17. A transferéncia de recursos financeiros processar-se-a mediante ordem bancéria
para crédito em conta corrente fornecida pelo convenente para essa finalidade especifica.

Art. 18. As transferéncias serao suspensas:

I. definitivamente, nas hipoteses de rescisdo ou quando o Executor deixar de adotar no
prazo fixado pelo concedente as medidas saneadoras requeridas;

Il. provisoriamente, até o cumprimento da obrigacdo ou regularizacdo da pendéncia
requerida, no caso de:

a) inadimplemento de qualquer clausula ou condi¢éo;
b) ndo comprovacéao de boa e regular aplicagao das parcelas anteriormente recebidas;

¢) quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos ou em
caso de atrasos néo justificados;

d) quando né&o for apresentada, no prazo previsto, a prestacéo de contas parcial ou final,

e) quando houver praticas atentatorias aos principios basicos que devem nortear os atos
da Administracao Publica nas contratacdes e demais atos praticados na execuc¢ao do
Convénio.

Art. 19. O concedente comunicard ao convenente quaisquer irregularidades decorrentes do
uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem técnica ou legal, e suspendera a liberacéo
dos recursos, fixando prazo de até 30 (trinta) dias para saneamento ou apresentacdo de
informacgdes e esclarecimentos.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja a regularizacido das pendéncias no prazo previsto pelo
CPB, o concedente ou contratante:

I.  realizard a apuracdo do dano; e

[I.  comunicara o fato ao convenente para que seja ressarcido o valor referente ao dano,
acrescido de juros de mora, na forma da Lei .

Art. 20. O nao atendimento as medidas saneadoras ensejara a instauracdo de Tomada de
Contas Especial.

CAPITULO XII
DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS

Art. 21. Os recursos transferidos deverdo ser mantidos ou movimentados em conta bancéria
especifica, somente sendo permitidos saques para pagamento de despesas previstas no
Plano de Trabalho, mediante cheque nominativo ao credor ou ordem bancéria, ou para
aplicacado no mercado financeiro.

Art. 22. Os recursos serdo depositados e geridos na conta bancaria especifica do convénio
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ou do contrato de repasse exclusivamente em instituicdes financeiras controladas pela Uniao
e, enquanto ndo empregados na sua finalidade, serédo obrigatoriamente aplicados:

I. em caderneta de poupanca de instituicao financeira publica federal, se a previsao de
seu uso for igual ou superior a um més; e

II. em fundo de aplicagéo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica, quando sua utilizacdo estiver prevista para
prazos menores;

Paragrafo Unico. Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdo, obrigatoriamente,
aplicados no objeto do convénio, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacdo de
contas exigidas para os recursos transferidos, ou restituidos ao CPB.

Art. 23. As receitas financeiras auferidas com aplica¢des financeiras seréo, obrigatoriamente,
computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade,
devendo constar no demonstrativo especifico que integraré as prestacdes de contas.

Art. 24. Os atos referentes & movimentacdo e ao uso dos recursos a que se refere este
Regulamento deverao observar os seguintes preceitos:

I.  movimentacdo mediante conta bancéria especifica para cada convénio;

Il.  pagamentos realizados exclusivamente mediante crédito na conta bancaria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos; e

lll.  transferéncia das informacdes relativas a movimentacdo da conta bancaria a que
se refere o item |, por meio do preenchimento do formulario de conciliacdo bancéria
proposto pelo CPB.

CAPITULO Xl
DAS CONTRATACOES

Art. 25. Para a aquisicdo de bens e contratagédo de servigos com recursos descentralizados
pelo CPB, as entidades convenentes deverdo seguir o disposto no Regulamento de Licitagoes
e Contratos deste Comité.

Art. 26. As contratacbes de obras, servicos, compras e alienagdes custeadas inteira ou
parcialmente com recursos publicos, serdo necessariamente precedidas de processo de
aquisicao.

Art. 27. Sao limites de precos para as modalidades de aquisicéo, assim compreendidas as
compras, obras, servigos de engenharia, alienagdes e demais servicos:

I.  Concorréncia: acima de R$ 225.000,00 (duzentos e vinte e cinco mil reais);
Il.  Convite: até R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais);
lll.  Dispensa: até 25.000,00 (vinte e cinco mil reais).

8 1°. Nos casos de dispensa, a entidade convenente devera realizar, no minimo, cotacdo
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prévia de precos no mercado, observados os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade.

§ 2°. As entidades convenentes deverdo contratar empresas que tenham participado da
cotacdo prévia de precos, que devera conter, no minimo, orcamentos de trés fornecedores
e certiddes que comprovem a regularidade fiscal da empresa que apresentar 0 menor prego
junto ao INSS, ao FGTS e a Receita Federal.

Art. 28. Devem conter, em todos 0s processos de compras e contratagdes de bens, obras e
servigos, 0s seguintes elementos:

I.  os documentos relativos a cotagdo prévia;

II. elementos que definiram a escolha do fornecedor ou executante e justificativa do
preco;

[ll.  comprovagao do recebimento da mercadoria, servi¢o ou obra;

IV.  documentos contabeis relativos ao pagamento; e

V. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ e certiddoes do INSS, FGTS e Receita
Federal das empresas contratadas.

Art. 29. O convenente registrard no Plano de Trabalho a descricdo completa e detalhada do
objeto a ser contratado, especificando as quantidades e os valores individuais de cada bem
OU Servico.

Paragrafo Unico. Nas contratacBes de bens, obras e servicos, as entidades convenentes
poderdo utilizar-se do sistema de registro de precos do CPB.

Art. 30. A entidade devera, obrigatoriamente, colocar a logomarca do CPB em todos os
materiais esportivos produzidos com recursos descentralizados pelo Comité.

CAPITULO XIV
DA EXECUCAO E IMPLEMENTACAO

Art. 31. A execucdo de programas ou projetos que venham a ser objeto da celebracéo de
convénios com as entidades do Desporto Paraolimpico Brasileiro que integram o Sistema
Nacional de Desporto ou daguelas que possam ser beneficiadas com os recursos de
gue trata este Regulamento, quando solicitado pela parte interessada, sera precedida
de orientacdes, através das quais o CPB esclarecera as duvidas do convenente sobre a
aplicacdo, movimentacao e prestacédo de contas ou, quando expressamente solicitado, do
assessoramento para a implementacao dos pertinentes procedimentos administrativos.

CAPITULO XV
DAS OBRIGACOES DO CONVENENTE

Art. 32. O Convenente devera se comprometer, obrigatoriamente, a:
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I. executar o objeto na forma e prazo estabelecidos no Plano de Trabalho;
Il.  aplicar os recursos exclusivamente para o custeio do objeto pactuado;

lll.  permitirao concedente e aos servidores do controle interno do Poder Executivo Federal,
bem como do Tribunal de Contas da Unido, o acesso aos processos, documentos,
informagdes referentes aos instrumentos de transferéncias, bem como aos locais de
execucgao do objeto;

IV. inserir clausula nos contratos celebrados para execu¢ao do convénio que permitam
o livre acesso dos servidores do CPB, bem como dos 6rgdos de controle, aos
documentos e registros contdbeis das empresas contratadas;

V. observar e exigir, na aplicacdo dos recursos recebidos, os principios que regem 0s
atos da Administracao Publica, em especial o Regulamento de Licita¢cdes e Contratos
do CPB, quando das contrata¢cdes por ele realizadas para consecucéo do objeto;

VI.  assumir todas as obrigacOes legais decorrentes das suas contratagoes;

VIl.  manter o concedente sempre informado sobre as ocorréncias que interfiram ou
possam interferir no curso regular da execugéo do objeto;

VIIl. n&o transferir obrigagdes assumidas por forca do convénio pactuado, sem a prévia
anuéncia do concedente, e nem mesmo sem que a outra parte se subordine as
mesmas exigéncias a que se obrigou;

IX. devolver o saldo ndo utilizado, inclusive os rendimentos da aplicagéo financeira, na
forma prevista neste Regulamento, dentro do periodo de prestacédo de contas;

X.  observar, quando for o caso, os termos de contratos de patrocinios celebrados pelo
concedente com terceiros, no tocante aos direitos autorais concernentes ao nome,
apelido desportivo, voz e imagem de atletas quando estiverem associados a eventos
exclusivos do CPB ou por ele promovido;

XI.  realizar pagamentos de despesas previstas no Plano de Trabalho apenas mediante
cheque nominativo ao credor ou ordem bancéria, transferéncia eletrénica disponivel
ou outra modalidade de saque autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que fiquem
identificados sua destinagéao;

XII.  restituir ao CPB os valores transferidos, atualizados monetariamente e acrescidos
dos juros legais, desde a data do recebimento, na forma da legislacédo aplicavel aos
débitos para com a Fazenda nacional, nos seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto pactuado;

b) quando nao forem apresentadas, nos prazos exigidos, as prestacdes de contas,
e

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
Plano de Trabalho.

75

Manual de Prestacao de Contas de Convénios

Anexo VI - Manual de Prestacédo de Contas e Convénios (0110137) SEI 58000.116219/2017-66 / pg. 75



XIll. colocar alogomarca do CPB em todos os materiais esportivos produzidos com recursos
descentralizados pelo CPB.

Art. 33. O convenente devera, ainda, apresentar nos prazos convencionados, relatério
circunstanciado sobre a execucao e aplicacdo dos recursos que |Ihe foram transferidos,
explicitando detalhadamente todas as atividades realizadas no correspondente periodo.

Art. 34. O relatorio de execucdo fisico-financeira serd analisado pela 4rea competente do
CPB, mediante emissao de parecer, sob 0s seguintes aspectos:

I.  Técnico—quanto a execucao fisica e o atingimento dos objetivos do convénio, podendo
valer-se de laudos de vistoria ou informagdes obtidas junto a entidade convenente;

II.  Financeiro — quanto a correta aplicacdo dos recursos transferidos e a comprovagao
das respectivas despesas.

Art. 35. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacéo da prestacao de contas,
a area competente do CPB adotara as seguintes providéncias:

I.  notificara o convenente, fixando o prazo maximo de 10 (dez) dias para sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigacao pendente;

[I. decorrido o prazo da notificagdo sem que a irregularidade tenha sido sanada, ou
cumprida a obrigacdo requerida, o responsavel devera:

a) registrar o fato no cadastro de inadimplentes de convénios do CPB;

b) adotar as providéncias para a instauragao imediata da sindicancia, sob pena de
responsabilidade.

CAPITULO XVI
DA FISCALIZACAO

Art. 36. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a regularidade
dos atos praticados e a plena execugéo do objeto, respondendo o convenente pelos danos
causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execuc¢do do convénio.

Paragrafo Unico. Aquele que, por agdo ou omiss&o, causar embarago, constrangimento ou
obstaculo a atuacao dos servidores do 6rgdo concedente e dos 6rgdos de controle interno
e externo do Poder Executivo Federal, no desempenho de suas fungdes institucionais
relativas ao acompanhamento e fiscalizac&o dos recursos federais transferidos, ficara sujeito
a responsabilizacdo administrativa, civil e penal.

CAPITULO XVII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 37. A entidade que receber recursos na forma estabelecida neste Regulamento estara
Sujeita a prestar contas da sua boa e regular aplicacao.
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8 1°. Nos casos de projetos, o convenente deverd apresentar os relatérios de execucéo
fisico-financeira e a prestacao de contas dos recursos recebidos no prazo maximo de trinta
dias, contados da data do término da vigéncia prevista no Plano de Trabalho, podendo esse
prazo ser prorrogado por até trinta dias, caso haja anuéncia por parte do concedente.

8 2°. Nos casos de programas, 0 convenente deverd apresentar os relatorios de execucao
fisico-financeira e a prestacdo de contas dos recursos recebidos até o ultimo dia do més
posterior ao més da parcela em questao. Esse prazo podera ser prorrogado por até quinze
dias, caso haja anuéncia por parte do concedente.

Art. 38. Aprestacao de contas devera ser apresentadaao concedente por meio de comunicacao
formal encaminhada pelo convenente, acompanhada dos seguintes documentos:

l. copia do Plano de Trabalho;
II. copia do Termo de Convénio;

[ll. relatorio de execucao fisico-financeira, circunstanciando o desempenho das atividades
do programa ou projeto pactuado;

IV. relat6rio de execucao da receita e despesa;
V. relacdo de pagamentos efetuados no periodo de cobertura do relatério;

VI. coépiadoextratodacontabancariaespecificado periodo correspondente,acompanhada
da conciliacdo do saldo bancario;

VIIl. relagdo dos bens patrimoniais duraveis adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos com os recursos transferidos, quando for o caso;

VIIl. comprovacgéo do recolhimento dos recursos nao utilizados, na conta do concedente,
quando for o caso;

IX. relacdo de participantes e instrutores, com o correspondente documento de
identificacdo, endereco e domicilio, quando o objeto do convénio envolver eventos
de capacitacao, instrucdo, educacao, treinamento e outros correlatos que estejam
ligados ao desporto paraolimpico;

X.  relatorio técnico, nos casos de projetos;
XI.  comprovacédo da aplicacéo financeira dos recursos;

XIl. nos casos de contratacdes realizadas por meio de certame licitatorio, enviar cépias da
adjudicacado, da homologacéao, da ata e dos orcamentos;

XIIl. certiddes de regularidade das empresas contratadas, fornecidas pela Secretaria da
Receita Federal — SRF, pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, do
Ministério da Fazenda,

XIV. certidao negativa de débito das empresas contratadas, junto ao Instituto Nacional de
Seguro Social — INSS, bem como Certiddo Negativa de Débitos — CND atualizada,
e, se for o caso, também a regularidade quanto ao pagamento das parcelas mensais
relativas aos débitos renegociados;

XV. certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co — FGTS das
empresas contratadas, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, nos termos da Lei n°
8.906, de 11 de marco de 1990;

XVI.  Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ das empresas contratadas (com o
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mesmo ramo de atividade do bem ou servigo contratado);

XVII. termo de compromisso assinado pelo convenente, no qual conste a afirmacéo de que
os documentos relacionados ao convénio ou contrato de repasse serdo guardados
pelo prazo de 20 (vinte) anos apOs a data de aprovacao da prestacdo de contas;

XVIII. demais documentos que comprovem a boa e regular aplicacdo dos recursos, de
acordo com a legislacao vigente.

Art. 39. Quando a prestacdo de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido, o
concedente concedera o prazo maximo de dez dias para sua apresentacédo, ou recolhimento
dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, atualizados
monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da lei.

Paragrafo Unico. Se, ao término do prazo estabelecido, o convenente ou contratado n&o
apresentar a prestacao de contas e nem devolver 0s recursos nos termos deste Regulamento,
0 concedente registrara a inadimpléncia no sitio do CPB, por omissdo do dever de prestar
contas, e comunicara o fato aos 6rgaos fiscalizadores (TCU e CGU), para fins de instauracéo
de Tomada de Contas Especial sob aquele argumento e ado¢édo de outras medidas para
reparacao do dano ao erario, sob pena de responsabilizacdo solidaria.

Art. 40. Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
nas aplicacoes financeiras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactuado, serdo devolvidos
ao CPB, no prazo estabelecido para a apresentacéo da prestacédo de contas.

Art. 41. O CPB ter& o prazo de noventa dias, contados da data do recebimento, para analisar
a prestacao de contas do instrumento;

§ 1°. O ato de aprovacao da prestacao de contas devera ser registrado no sitio do CPB,;

§ 2°. Caso a prestacdo de contas ndo seja aprovada, exauridas todas as providéncias
cabiveis para regularizacdo da pendéncia ou reparacdo do dano, o CPB, sob pena de
responsabilizacao solidaria, adotara as providéncias necessarias a instauracdo da Tomada
de Contas Especial, com posterior encaminhamento do processo aos 6rgaos fiscalizadores
(TCU e CGU) para os devidos registros de sua competéncia.

CAPITULO XVl
DOS DOCUMENTOS DE COMPROVACAO DE DESPESAS

Art. 42. As faturas, recibos, notas fiscais ou quaisquer outros documentos comprobatorios
de despesas, deverdo ser emitidos em nome do convenente, identificados com o n° do
respectivo convénio, e mantidos em arquivo no proprio local em que forem contabilizados,
ficando a disposicdo do CPB ou do préprio TCU pelo prazo de 20 (vinte) anos, contados da
data de aprovacédo da prestacéo de contas ou da instauracéo da sindicancia.

Paragrafo Unico: ndo serdo acatadas faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios de despesas que nédo discriminem detalhadamente os gastos
realizados.

CAPITULO XIX
DAS VEDACOES

Art. 43. E vedada a inclus&o, tolerancia ou admiss&o, nos ajustes, sob pena de nulidade do

Manual de Prestacao de Contas de Convénios

Anexo VI - Manual de Prestacédo de Contas e Convénios (0110137) SEI 58000.116219/2017-66 / pg. 78



ato e responsabilidade dos envolvidos, de clausulas ou condi¢gdes que prevejam ou permitam:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XILI.

XII.

realizar pagamento a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal
de 6rgéo ou entidade da Administracédo Publica;

utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento, ainda que
em carater de emergéncia;

utilizar a figura do reembolso;

realizar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia dos ajustes;
realizar pagamentos apés o periodo de prestacdo de contas;

atribuir vigéncia ou efeitos financeiros retroativos;

realizar despesas com multa, juros corre¢cdo monetaria, inclusive referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

transferir recursos para entidades de pratica desportiva, associacdes de servidores
ou quaisquer entidades congéneres;

realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo ou de orientacao
social, e nas quais ndo constem nomes, simbolos ou imagem que caracterizem
promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos;

alterar o objeto do convénio;

realizar despesas com: tabaco ou qualquer produto que o contenha; materiais
radioativos; pérolas e pedras preciosas ou semipreciosas, lapidadas ou brutas;
armas, municdes e explosivos; bebidas alcoolicas (inclusive energéticos); produtos de
higiene pessoal (exceto fraldas e outros produtos necessarios aos cuidados especiais
por determinacédo médica, desde que justificados); balas, chicletes e congéneres;

enviar na prestacdo de contas notas fiscais ou faturas rasuradas, ou em nome de
terceiros, ou com o prazo de emissédo expirado, ou com descricdo de produtos ou
servicos fora do ramo de atividade da empresa contratada;

efetuar pagamentos para empresas ou pessoas gue ndo sejam as contratadas.

CAPITULO XX
DA SINDICANCIA

Art. 44. Nos termos deste Regulamento, sera instaurada Sindicancia, visando a apuracao dos
fatos, identificacéo dos responsaveis e quantificacdo do dano, por solicitacdo da autoridade
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responsavel pela gestdo dos convénios ou, ha sua omisséo, por determinacéo da Diretoria
Executiva, quando:

a)

b)

f)

9)

h)

Art. 4
parte
(dez)

nao for apresentada a prestacdo de contas no prazo de até 10 (dez) dias, concedidos
em notificacdo ao convenente;

nao for aprovada a prestacao de contas, apesar de eventuais justificativas apresentadas
pelo convenente, em decorréncia de:

inexecucao total ou parcial do objeto pactuado;

desvio de finalidade na aplicagao dos recursos transferidos;

impugnacéo de despesas, se realizadas em desacordo com as disposi¢des do termo
celebrado ou deste Regulamento;

nao-utilizacao, total ou parcial, dos rendimentos da aplicacdo financeira no objeto do
Plano de Trabalho, quando nao recolhidos;

nao aplicacdo dos recursos ou ndo devolucdo de rendimentos de aplicacOes
financeiras, no caso de sua néo utilizacao;

nao devolucéo de eventual saldo de recursos, apurado na execucgéo do objeto;

auséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas que comprometam o
julgamento da boa e regular aplicagéo dos recursos.

ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao CPB ou a 6rgéaos ou entidades
da Administracdo Publica.

5. A instauragdo da Sindicancia ser& precedida ainda de providéncias saneadoras por
do concedente e da notificacdo do responsavel, assinalando prazo de, no méaximo, 10
dias, para que apresente a prestacao de contas ou recolha o valor do débito imputado,

acrescido de correcdo monetéria e juros de mora, na forma da legislacdo aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Nacional, bem como as justificativas e as alegacdes de defesa
julgadas necessarias pelo notificado, nos casos em que a prestacdo de contas ndo tenha
sido aprovada.

Paragrafo Unico. Instaurada a Sindicancia e havendo apresentacéo de prestacio de contas
ou recolhimento do débito imputado no prazo estipulado pelo CPB, inclusive com gravames
legais, poderdo ocorrer as seguintes hipoteses:

a)

b)

no caso de apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, ndo se adotard a iniciativa da ciéncia da inadimpléncia da entidade
convenente aos 6rgaos fiscalizadores; e

aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, devera ser
imediatamente sobrestado o andamento da Sindicancia, com o arquivamento do
processo;
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c)ndo aprovada a prestacdo de contas, e se ja tiver expirado o prazo de 180 dias para

aprovacgdo desta, o fato deverd ser comunicado aos 6rgéos fiscalizadores (TCU e
CGU), para que seja instaurada a Tomada de Contas Especial.

CAPITULO XXI
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 46. A Tomada de Contas Especial somente devera ser instaurada depois de esgotadas
as providéncias administrativas internas pela ocorréncia de algum dos seguintes fatos:

9)

h)

a prestacao de contas do convénio néo for apresentada no prazo fixado pelo CPB; e
a prestacao de contas do convénio néo for aprovada em decorréncia de:
inexecucao total ou parcial do objeto pactuado;

desvio de finalidade na aplicagéo dos recursos transferidos;

impugnacéo de despesas, se realizadas em desacordo com as disposi¢des do
termo celebrado ou deste Regulamento;

nao-utilizacao, total ou parcial, dos rendimentos da aplicacao financeira no objeto do
Plano de Trabalho, quando néo recolhidos;

nao-aplicagcdo dos recursos ou ndo devolucdo de rendimentos de aplicagbes
financeiras, no caso de sua néao utilizacao;

nao-devolucdo de eventual saldo de recursos, apurado na execuc¢ao do objeto;

auséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas que comprometa o
julgamento da boa e regular aplicagdo dos recursos.

ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao CPB ou a 6rgaos ou entidades
da Administracéo Publica.

Art. 47. A instauracdo de Tomada de Contas Especial ensejara a inscricdo de inadimpléncia
do respectivo instrumento no sitio do CPB, o que sera fator restritivo a novas transferéncias
de recursos financeiros.

Art. 48. No caso da apresentacao da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, antes do encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas
da Unido, devera ser retirado o registro da inadimpléncia no sitio do CPB, procedida a analise
da documentacgéo e adotados os seguintes procedimentos:

aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento do débito, o CPB
devera:

a) registrar a aprovagédo no sitio do CPB na internet;
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b) comunicar a aprovacdo ao 6rgdo onde se encontre a Tomada de Contas
Especial, visando o arquivamento do processo;

C) registrar a baixa da responsabilidade; e
d) dar conhecimento do fato ao Tribunal de Contas da Uni&o, em forma de anexo;
II. n&o aprovada a prestacao de contas, o CPB devera:
a) comunicar o fato ao 6rgdo onde se encontre a Tomada de Contas Especial
para que adote as providéncias necessarias ao prosseguimento do feito, sob

esse novo fundamento; e

b) reinscrever a inadimpléncia da entidade convenente e manter a inscricdo de
responsabilidade.

Art. 49. No caso da apresentacao da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, apds o encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas da
Unido, proceder-se-a a retirada do registro da inadimpléncia, e:

|. aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento integral do débito
imputado:

a) comunicar-se-a o fato a respectiva unidade de controle interno que certificou
as contas para adog¢ao de providéncias junto ao Tribunal de Contas da Uniéo; e

b) manter-se-4abaixadainadimpléncia, bemcomoainscricdo daresponsabilidade
apurada, que s6 podera ser alterada mediante determinacéo do Tribunal.

[I.  nado sendo aprovada a prestacéo de contas:

a) comunicar-se-a o fato a unidade de controle interno que certificou as contas
para adogé&o de providéncias junto ao Tribunal de Contas da Unido; e

b) reinscrever-se-4 a inadimpléncia da entidade convenente e manter-se-a a
inscricao de responsabilidade.

CAPITULO XXII
DA AUDITORIA

Art. 50. A qualquer tempo, mesmo sem a prévia comunicagdo ao convenente, podera o
concedente, a seu critério, realizar direta ou indiretamente qualquer auditoria em processos
ou procedimentos que envolvam a transferéncia e a utilizagdo de recursos relativos a Lei n°
9.615/98, sem prejuizo da competéncia legal atribuida ao Tribunal de Contas da Unido — TCU
e, se for o caso, com o apoio da Secretaria Federal de Controle Interno da Controladoria-
Geral da Unido, nos termos do Art. 14 do Decreto n° 5.139, de 12 de julho de 2004.
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CAPITULO XXIII
DA RESCISAO OU DENUNCIA

Art. 51. O convénio podera ser denunciado a qualquer tempo, ficando os participes
responsaveis somente pelas obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em que
participaram voluntariamente da avenca, ndo sendo admissivel clausula obrigatéria de
permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.

8§ 1°. Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos ao CPB no prazo improrrogavel de até 30 (trinta)
dias do evento, mediante depdsito na sua conta corrente, sob pena de imediata instauracéo
de Sindicancia e encaminhamento do processo para exame e deliberagdo do TCU quanto a
possivel instauracdo de Tomada de Contas Especial do responsavel.

§ 2°. Constitui motivo para a rescisdo do Convénio o descumprimento de quaisquer das suas
clausulas, em especial:

I. utilizag&o de recursos em desacordo com o Plano de Trabalho ou em desatendimento
a legislacéo vigente;

Il.  aplicagao de recursos no mercado financeiro em desacordo com as normas previstas
neste Regulamento;

lll.  n&o apresentacédo de relatdrios de execucao fisico-financeira e de prestacao de contas
nos prazos estabelecidos;

IV.  comprovagéo da inclusdo do convenente no cadastro de inadimplentes do CPB;

V. quando a afiliada ou vinculada, por qualquer razéo, perder a sua condi¢ao de entidade
do Sistema Nacional de Desporto, na vigéncia do convénio;

VI. razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela Diretoria Executiva do CPB;

VII.  constatacao, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecao de informagé&o em qualquer
documento apresentado;

VIII. averificagédo de qualquer circunstancia que enseje a instauracao de Tomada de Contas
Especial.

8 3°. A rescisdo devera ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da Diretoria
Executiva do CPB, assegurando-se o contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XXIV
DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 52. Os bens patrimoniais duraveis adquiridos, produzidos ou transformados com recursos
de que trata este Regulamento, a critério da Diretoria Executiva do CPB, poderéo ser doados
apos o cumprimento do objeto do convénio, caso sejam necessarios para assegurar a
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continuidade de programas ou projetos afins, de interesse do convenente, mediante processo
formal.

CAPITULO XXV
DAS PARTICIPACOES INDIVIDUAIS

Art. 53. A denominacéo e os simbolos de entidade de administracdo do desporto ou pratica
desportiva, bem como o nome ou apelido desportivo do atleta profissional, sdo de propriedade
exclusiva dos mesmos, contando com a protecéo legal, valida para todo o territorio nacional
por tempo indeterminado, sem necessidade de registro ou averbacéo no 6rgdo competente,
sendo-lhes permitido o uso comercial.

§ 1°. Aentidade de administracéo do desporto ou pratica desportiva ou o atleta profissional, de
acordo com o seu interesse, podera ceder os direitos patrimoniais a ele relativos, outorgando
ao cessionario o direito da sua utilizacdo de acordo com o previsto no instrumento que vier a
ser pactuado entre as partes, preservada sempre a sua autoria, quando for o caso.

8 2°. Na celebracéo de convénio deveréo ser rigorosamente observados pelo convenente 0s
compromissos firmados pelo concedente em decorréncia de contratos de patrocinios com
terceiros que visem a utilizagcdo do nome, apelido desportivo, voz e imagem de atletas em
promocdes, publicidade e outras formas de exploragcdo mercadolégica que o CPB estiver
associado ou por ele promovido.

CAPITULO XXVI
DO ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO TECNICA

Art. 54. A autoridade competente da parte concedente designard um responsavel para
acompanhar e supervisionar a execuc¢ao do objeto do convénio, de acordo com as diretrizes
estabelecidas neste Regulamento.

CAPITULO XXVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. As omissdes, bem como as duavidas decorrentes da aplicacdo do presente
Regulamento, serédo dirimidas pelo Departamento de Prestacdo de Contas e Convénios e
pela Diretoria Executiva do CPB.

Art. 56. A Diretoria Executiva do COMITE PARAOLIMPICO BRASILEIRO, no uso das
atribuicbes que Ihe conferem o Artigo 69 do Estatuto Social, considerando o objetivo da
uniformizagéao de procedimentos para a gestdo administrativa da descentralizacéo, aplicacao
e controle dos recursos da Lei n® 9.615/98 e o atendimento do comando do art. 7°, inciso I,
do Decreto n®5.139, de 12 de julho de 2004, resolve:

l.  Aprovar o REGULAMENTO DE GESTAO ADMINISTRATIVA PARA
DESCENTRALIZACAO, APLICACAO E CONTROLE DOS RECURSOS
FINANCEIROS ORIUNDOS DA LEI N° 9.615/98.

[I. Determinar ao Superintendente de Administracdo, Financas e Contabilidade que
providencie a publicacdo deste Regulamento no Diario Oficial da Unido e promova a
sua divulgacao no sitio do CPB na internet.
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Art. 57. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo no Diéario Oficial da
Unido, revogando-se a RESOLUCAO/CPB/DIREX N° 008, de 26 de julho de 2004.

Brasilia, 21 de margo de 2011.

ANDREW PARSONS
Presidente do Comité Paraolimpico Brasileiro

WALCLES FIGUEIREDO DE ALENCAR OSORIO
Presidente do Conselho Deliberativo

Redacéo e Revisao
Daisy Sharon de A. Schettini
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